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I. ALTALANOS RESZ

1.§ Bevezeto rendelkezések

A Debreceni Egyetem Szendtusa a Nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény
(tovabbiakban Nftv.), az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. Toérvény (tovabbiakban Aht.),
valamint az 4llamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.)
kormanyrendelet (tovdbbiakban Avr.) hatilyos elSirasainak megfeleléen a Debreceni Egyetem
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak mellékleteként a Gazdalkodési Szabalyzatot az alabbiakban
hatarozza meg:

2.§ Fogalmak
(1) A gazdalkodas jelenti:

e a feladatok ellatasdhoz biztositott allami tdmogatéds, az allamhaztartason kiviilrol,
illetve beliilrél atvett pénzeszkdz €s az Egyetem sajat bevételei szabalyozott,
hatékony, gazdasdgos ¢és eredményes felhasznaldsanak  megtervezését,
megszervezeését, lebonyolitasat;

e a feladatok ellatdsahoz rendelkezésre allo javak — helyiségek, eszkozok, személyi
juttatds, infrastruktira stb. — feladataranyos elosztasat, a feladatvaltozasokbol
kovetkezd, illetve a hatékonysagi kdvetelményeknek megfeleld atcsoportositasat;

e a jovahagyott intézményfejlesztési terv tamogatdsat, anyagi, targyi feltételeinek
kialakitasat;

e a raforditdsok sziikségességének, az erdforrdsok hatékony felhasznalasanak
ellendrzését, mindsitését, a raforditas-eredmény és a kiadas-haszon vizsgalatat (Az
"eredmény", a "haszon" a fels6oktatdsban nemcsak gazdasagi kategoria.),

e az dllami/nemzeti és a sajat vagyon meglrzését, gyarapitasat.

(2) Alaptevékenység:
o Kkoltségvetési szerv létrehozéasarol rendelkezd jogszabalyban, alapit6 okirataban a
szakmai alapfeladataként meghatarozott, valamint a szakmai alapfeladatai ellatasat
eldsegitd mas, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység,

(3) Kormany iranyitasa vagy feliigyelete ala tartozé koltségvetési szerv: az allamhaztartas
kozponti alrendszerébe tartozd koltségvetési szervek az Orszaggyiilés, a Koztarsasagi
Elnokség, az Alkotmanybirosag, az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala, az Allami
Szamvevészék, a Birdsagok, az Ugyészség, a Gazdasagi Versenyhivatal, a Magyar
Tudomanyos Akadémia ¢és a Magyar Miivészeti Akadémia fejezetekhez tartozo koltségvetési
szervek kivételével.

(4) A Kkoltségvetési szerv jogszabalyban vagy az alapitd okiratban meghatarozott kozfeladat
ellatasara létrejott jogi személy.

(5) Eléiranyzat-atcsoportositas: kiadasi eldiranyzatai fo6sszegének valtozatlansaga mellett, a
kiadasi eléiranyzatok egyidejii csokkentésével és novelésével végrehajtott modositas.

(6) Eléiranyzat-médositas: a megallapitott kiadasi eldirdnyzat novelése vagy csokkentése, a
bevételi eldiranyzatok egyidejii novelése vagy csokkentése mellett.



(7)

®)

©)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)
(15)

(16)

(17)

Szerkezeti valtozasként kell szerepeltetni
e atervévet megeldzo évben tartds jelleggel atcsoportositott eldiranyzatok dsszegét,
e akiadasi eldiranyzatoknak a kozfeladatok megsziinésébdl, intézmény atszervezésbol,
bels szerkezeti korszertisitésbol, vagy mas hasonld okbdl adodé modositasait, és
e abevételi eldiranyzatok tartos valtozasait.

Szintrehozasként kell szdmitasba venni a koltségvetési évet megel6z6 évben nem teljes éven
at ellatott, szerkezeti valtozasként beépiilt kozfeladatok egész évi bevételi és kiadasi
eléiranyzatanak megfeleld Osszegll kiegészitését.

Maradvany: a koltségvetési év sordn a bevételek ¢és kiadasok kiilonbozete, amely az
alaptevékenység bevételei és kiadasai tekintetében a koltségvetési maradvany.

Kotelezettségvallalas: a kiadasi eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség - igy kiilondsen a
foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerzddés megkotésére, koltségvetési
tamogatas biztositasara irdnyulo - vallalasardl sz616, szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

IMas fizetési kotelezettség: a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birdsagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal végrehajthatd hatosagi dontésen,
vagy mas, a fizetési kotelezettség 0sszegét vagy az 0sszeg megallapitasanak modjat, tovabba a
felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirdson alapuld fizetési
kotelezettség.

Rendelkezésre bocsatott keret: a belsd gazdalkodasi koltségvetésben meghatarozott, vagy
¢vkozi kiilon bevételes feladatra kotott szerzédésben meghatarozott, rendelkezésre bocsatott
forras, melynek nyilvantartasa elkiilonitett pénziigyi kozponton, vagy pénziigyi kézpontokon
torténik.

Zarolas: a kiadasi eldiranyzatok felhasznalasanak iddlegesen, feltételhez kotdtten torténd
korlatozésa, felfliggesztése.

Elvonas: A zarolt 6sszegnek megfeleld eldiranyzat csokkentése, torlése.

Intézményi kozpont: A felsdoktatasi intézmény nem oktatdsi szervezeti egységei intézményi
kozpontta szervezhetdk.

Atlithato szervezet: a nemzeti vagyonrél sz616 2011. évi CXCVL torvény 3. §-a szerinti
atlathato szervezet.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évo ¢és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formdban rogzitett informaciod
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gytijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkodést szabalyozo
jogszabdalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat;

! Beiktatta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatdrozat, hatalyos 2018. december 14-t61
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Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdveé tételét térvény
kozérdekbol elrendeli;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlentil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiillondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozéasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok rogzitése;

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kdtelezden kozzéteendd
kozérdekt adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkodése sordn ez az adat keletkezett;

3.§ Szabalyozas célja

A Gazdalkodasi Szabalyzat (a tovabbiakban: GSz) atfogd ismertetést ad a Debreceni
Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Alapité Okiratdban, illetve Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban (a tovabbiakban: SzMSz) rogzitett alaptevékenységével kapcsolatos:

e gazdasagi, pénziigyi, humanpolitikai, miiszaki (karbantartds, feljitds, beruhazas),
tizemeltetési feladatokrol, fogalmakrol, lehetdségekrol, kotelezettségekrdl;

e az eczen feladatok ellatasa keretében nyhjtott szolgaltatdsokrol: a tervezésrdl, az
eléiranyzat felhasznalasarol, a pénzgazdalkodasrol és a beszamolasrdl (a tovabbiakban:
gazdalkodas).

A fentieken til szabalyozasi keretet nyujt a gazdalkodasi feladatok ellatasdhoz.

A GSz a benne foglalt eljarasi rendet a koltségvetési szervekre — ezek korében a felsdoktatasi
intézményekre — €és az alaptevékenységekre vonatkozod torvények, rendeletek, utasitasok (a
tovabbiakban: jogszabaly) figyelembevételével rogziti, betartasa alapvetd feltétele annak, hogy
az Egyetem eleget tudjon tenni a jogszabalyokban el6irt tervezési, nyilvantartasi, beszamolasi
kotelezettségének, az allami és a sajat vagyon védelmének, valamint a hatékony gazdalkodas
kovetelményének.

A gazdalkodas egyes teriileteirdl, feladatairol — ha azok a GSz-ben nincsenek kelld
részletezettséggel rogzitve — részletesebb szabalyzatok, utasitasok, tajékoztatok, intézkedések
(a tovabbiakban: gazdalkodasi dokumentumok) készithetdk, illetve fogadhatok el.

4.§ A GSZ hatalya

A GSz hatélya kiterjed:
a) Szervezetileg:
e az Egyetem valamennyi szervezeti egységére;

b) A személyi kort tekintve:
e az Egyetemmel kozalkalmazotti, hallgatdi, tanuloi, vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban allokra;
e meghatarozott esetekben az Egyetemmel kozalkalmazotti, vagy hallgatoi



jogviszonyban nem all6 személyekre.

(2) Az Egyetemen mikodo, a Magyar Tudomanyos Akadémia (a tovabbiakban: MTA) Aaltal
tamogatott kutatohelyek gazdalkodéasara a GSz rendelkezései abban az esetben terjednek ki,
haa kutatéhelyvalamely palyazati pénzeszkozét, illetve annak pénzforgalmataz Egyetem kezeli,
illetve bonyolitja le.
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II. A GAZDALKODAS ALTALANOS SZABALYAI

5.§ Altalanos rendelkezések

Az Egyetem — mint allami felsGoktatasi intézmény — kozponti koltségvetési szerv. Allami és
sajat vagyonnal rendelkezik, a kdzponti koltségvetés meghatarozott eldiranyzataibol és mas
forrasokbol szarmazo bevételeivel gazdalkodik.

Az Nftv. 2012. szeptember 01-én hatalyba Iépett rendelkezése szerint, ha az Egyetem barmilyen
jogcimen vagyont szerez, annak tulajdonjoga az allamot illeti meg, kivételt képez ez aldl az
altala létrehozott intézményi tarsasadg, melynek alapitdsa, illetve abban részesedés szerzése
tovabbra is sajat vagyonként funkcional. A 2011. CCIV. tv. a hatdlyba 1épését megel6zden
megszerzett sajat tulajdon vagyonkort nem korldtozza, a rendelkezési jogot nem érinti a
valtozas (2011. évi CCIV. tv. 87. § (2) bekezdés). Az Egyetem vagyonkezeldje a feladatai
ellatasahoz az allam altal rendelkezésére bocsatott vagyonnak. Az Egyetem az allam altal
rendelkezésére bocsatott vagyont és a sajat vagyondt elkiilonitetten tartja nyilvan. A
vagyonkezelés Egyetemre irdnyado, részletes szabalyait a mindenkor hatalyos Vagyonkezelési
Szerzddés tartalmazza (tovabbiakban: Vagyonkezelési Szerzodés).

Az Egyetem Alapitd okiratdban meghatarozott feladatait szakmai alaptevékenységként, illetve
a szakmai alapfeladatai ellatasat eldsegitd mas, nem haszonszerzés céljabol végzett
alaptevékenységként latja el. Az Egyetem vallalkozési tevékenységet nem végez.

Az Egyetem kincstari korbe tartozo kincstari ligyfél. Koltségvetése végrehajtasanak pénziigyi
lebonyolitasat a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) latja el.

Az Egyetem alaptevékenységét a jogszabalyokban, a jovahagyott koltségvetésben rogzitett
keretek kozott, a rendelkezésre allo pénziigyi forras altal meghatarozott terjedelemben,
mindségben végzi. Tamogatast meghaladd kiadasai csak sajat bevételbdl, allamhaztartas
szervezetétol kapott miikodési, felhalmozasi tamogatasbol, atvett pénzeszkozbdl lehetnek.

Az Egyetem alaptevékenysége korében hazai és nemzetkozi forrasra palyazhat. A palyazatok
benyujtasdnak, lebonyolitasanak, nyilvantartdsdnak szabdlyait a Palyazati szabdlyzat
tartalmazza.

Fedezet nélkiil kotelezettséget vallalni tilos.

Az Egyetem kezelésében 1év6 allami vagyon értékesitése, hasznositésa kizarolag a vonatkozé
jogszabalyokban és a Vagyonkezelési Szerzdédésben foglalt korlatokra tekintettel torténhet.

Az Egyetem sajat nevében addssagot keletkeztetd tigyletet (hitel, kolcson) nem kothet, tovabba
a) torvényben meghatarozott kivétellel értékpapirt nem bocsathat ki, nem szerezhet meg,
b faktoringot magaban foglal6 szerzodést nem kothet, tovabba
¢) garanciat ¢és kezességet nem vallalhat.

Az Egyetem koltségvetésébdl torvény eltérd rendelkezése hidnyaban tdmogatds, adomany, és
mas ellenérték nélkiili kotelezettség nem vallalhato, valamint kifizetés nem teljesithetd.
Kivételt képez e rendelkezés alol:

2 Moédositotta a 39/2016. (X11.15.) sz. szenatusi hatdrozat, hatalyos 2016. december 16-t01
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e jogszabaly alapjan nyajthaté munkaltatoi kdlcsonok, tamogatasok;

e az ellatottak pénzbeli juttatasai,

e az Egyetem altal foglalkoztatottak joléti céli — oktatasi-, szocialis vagy sportcéla —
tevékenységét végzo szervezetének juttatott timogatas;

e kozhasznu szervezettel konkrét feladat ellatasara kozhasznlisagi alapon megkotott
megallapodas alapjan nytjtott timogatas.

Az Egyetem a jogszabalyi eldirasok betartdsaval alapithat gazdasagi tarsasagot, illetve ezekben
meghatarozott engedélyekkel szerezhet részesedést. Az Egyetem csak olyan gazdasagi
tarsasagban vehet részt, amelyben feleldssége nem haladja meg vagyoni hozzajaruldsanak
mértékét. A tulajdonosi jogokat a kancellar gyakorolja. Az Egyetem altal alapitott vagy
részvételével miikddd gazdalkodo szervezet miikodésérdl a kancellar évente jelentést készit a
szenatus ¢és fenntarto részére.

Az egyetemi er6forrasok (helyiség, eszkoz, telekommunikacio, stb.) az Egyetem szervezeti
egységeinek miikodését szolgaljak, az ettdl eltérden torténd hasznalat kizarolag térités ellenében
torténhet.

Az Egyetemet vallalkozasok, egyesiiletek, alapitvanyok székhelyéiil, telephelyéiil bejelenteni
csak az Egyetem kancellarjanak engedélyével lehet. Ez a rendelkezés vonatkozik a GSz
hatalybelépésekor mar bejegyzett tarsasagokra, szervezetekre is.

3

Kozponti koltségvetési kiadasi eldiranyzatok terhére olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezettel nem kothetd érvényesen visszterhes szerzodés, illetve 1étrejott
ilyen szerz0dés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathatod
szervezetnek. A kotelezettségvallald ezen feltétel ellendrzése céljabol, a szerz6désbol eredd
kovetelések eléviiléséig jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
atlathatosagaval 6sszefliggd adatokat kezelni.

‘Az Egyetem betegellatasi tevékenységet is végez, amelynek érdekében az Nftv. 97.§ (1) a.)
bekezdése szerint egészségligyi szolgaltatoként Klinikai Kozpontot, az Nftv. 97. § (1) c)
bekezdése szerint Egyetemi Korhdzat mukodtet. Az Egyetem részeként mikodd Klinikai
Kozpont, valamint Egyetemi Korhdz az egészségbiztositasi szervvel kotott finanszirozasi
szerzOdés eloirasait a vonatkozo jogszabalyok és egyetemi belsd szabalyzatok betartasaval
teljesiti.

Az Egyetem egészségligyi szolgaltatasanak kozponti beruhazéasi és felujitdsi, valamint
fejlesztési forrésait az egészségiigyért felelds miniszter altal vezetett minisztérium fejezeti
koltségvetésében kell megtervezni. Az egészségiligyért felelés miniszter altal vezetett
minisztérium jogosult az altala biztositott koltségvetési eldiranyzatokkal kapcsolatos
gazdalkodas ellendrzésére. Eldzetes tdjékoztatast, beszamolot kérhet, illetve kezdeményezheti
az egészségligyl szolgaltatassal 0Osszefliggd kérdések egyetemi forumokon torténd
megvitatasat.

3 Torolte a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatdrozat, hatalyos 2018. december 14-t61
4 Modositotta a 11/2017. (IX.21.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2017. szeptember 22-t61



(18)

(19)

(20)

Az Egyetem koznevelési intézményei, mint allami fels6oktatdsi intézmény altal fenntartott
koznevelési intézmények a koltségvetési szervek gazdalkodasara vonatkozd szabalyokat
alkalmazo6 jogi személynek mindsiilnek, de 6nallé adoszammal, kincstari szamléaval és 6nallo
koltségvetéssel nem rendelkeznek.

Az Egyetem barmely szervezeti egysége altal elnyert és hatdskorébe tartozd palyazatok
esetében a rektor, illetve a kancellar meghatalmazast adhat a palyazat témavezetdje részére,
annak érdekében, hogy az Egyetem képviseletében eljarjon, a palyazat elérehaladdsa soran
felmeriild képviseleti és kotelezettségvallalasi jogkort (kiilondsen a palyazat megvalositasahoz
kapcsolodd szerzddések, hidnypotlasok, részelszamolasok, valtozas-bejelentések aldirasa)
ellassa.

Amennyiben jogszabaly vagy szerzddéses kotelezettség eldirja, az Egyetem gazdalkodasanak
egésze vagy egyes szervezeti egységének gazdilkoddsa konyvvizsgalati kotelezettség ala
tartozik.

(21) A Debreceni Egyetem azonosito adatai

Az intézmény neve: DEBRECENI EGYETEM
Roviditett megnevezése: DE
Angol nyelvii megnevezése: University of Debrecen
Az intézmeény alapitoja: Orszaggytilés
Iranyito (fenntarto) szerve: Emberi Eréforrasok Minisztériuma
Az intézmény székhelye: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.
Az intézmeény gazdalkodasi jogkore: kozponti koltségvetési szerv
Az intézmeény szakagazati besorolasa: 854200, Fels6foku oktatas
Az intézmény térzsszama: 329750
Az intézmény alapité okiratanak szama®: 65666/2017%7
Intézmeényi azonosito. FI117198
Statisztikai szamjel.: 15329750-8542-312-09
Az intézmény telephelyei. az Egyetem Alapité Okiratanak
melléklete tartalmazza
Az intézmeény elso szamu képviseldje: rektor
Az intézmeény képviseloje Nftv. 13/4.§ (2) a)-f) kancellar
vonatkozdsdban
(22)8 9

6.§ Az Egyetem szervezeti egységei

(1) Az Egyetem:

e 0nallo jogi személy,
e kozponti kdltségvetési szerv,
e kincstari koltségvetéssel rendelkezik,

> Modositotta a 39/2016. (XI1.15.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2016. december 16-t01
6 Modositotta a 11/2017. (IX.21.) sz. szendtusi hatérozat, hatalyos 2017. szeptember 22-t81
7 Modositotta a 10/2018. (X11.13.) sz. szendtusi hatdrozat, hatalyos 2018. december 14-t51
8 Beiktatta a 45/2017. (11. 23.) sz. hat4rozat, hatalyos 2017. februar 24-t61

9 Toérolte a 11/2017. (IX.21.) sz. szenatusi hatarozat, hatdlytalan 2017. szeptember 22-t61
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e cldiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezik,
e kincstari ligyfél,

e kincstari szamlaval rendelkezik,

e 6nallo gazdasagi szervezettel rendelkezik.

(2) Az Egyetem feladatait oktatasi és tudomanyos kutatdsi szervezeti egységei utjan latja el,
melyek munkdjat szolgéltatd (altalanos ¢€s specialis), valamint funkciondlis szervezeti
egyseégek segitik.

(3) 1Az Egyetem szervezeti felépitését a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat I11. rész 3-10.§- ai
részletezik.

a) Oktatasi és tudomanyos kutatasi szervezeti egységek (SZMSZ 4.§.):
e karok
e intézetek/tanszékek
e nem 0nalld tanszékek
o clkiiloniilt kutatointézetek és tangazdasag
e aspecialis szolgaltatd egységek gyakorlati képzést nyjto szervezetei
e kihelyezett tanszékek (kiilon megallapodas alapjan)
e doktori iskolak
e kihelyezett gyakorlati képzdhely (kiilon megallapodas alapjan)

e tamogatott kutatocsoport és akadémiai intézet felsdoktatasi intézménybe kihelyezett
szervezeti egysége

b) 1112 Szolgaltato6 és igazgatasi szervezeti egység (SZMSZ 7.8.):

Oktatési Igazgatosag

Tudomanyos Igazgatosag

Egyetemi és Nemzeti Konyvtar (DEENK)

Idegennyelvi Koézpont

Hallgatoi Kapcsolatok és Szolgaltatdsok Kozpontja (HKSZK)
Nemzetkdzi Oktatast Koordinalé Kozpont (NOKK)
Sporttudomanyi Koordinaciés Intézet (STKI)

Klinikai Kézpont (KK)

Agrar Kutatdintézetek és Tangazdasag (AKIT)

Tanarképzési Kézpont (TKK)

Koznevelési Intézmények

Bolcsdde

Gyobgyszerfejlesztési Koordinacios Kozpont (GYKK)
Taplalkozastudomanyi Intézet

Felsdoktatasi-Ipari Egytittmiikodési Kozpont (FIEK),
Debreceni Egyetem Kenézy Gyula Egyetemi Korhaz (DE-KEK)
Mechatronikai és Villamosmérnoki Intézet (MVI)

19 Modositotta a 39/2016. (XI1.15.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2016. december 16-t61
"' Modositotta a 11/2017. (IX.21.) sz. szenatusi hatdrozat, hatalyos 2017. szeptember 22-t61
12 Médositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2018. december 14-t51
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Mérnéki és Uzletfejlesztési Innovacios Intézet
Tavérzékelési Szolgaltatdo Kézpont (TSZK)
UD MedServices Koordinacios Koézpont

Madi Bor Akadémia

¢) Kozponti funkcionalis szervezeti egység (SZMSZ 10.§):
e Kancellaria
e Bels6 Ellendrzési Onéllo Osztaly

(4) Az Egyetem szervezeti egységeinek csoportjai gazdalkodasi jellemzdk szerint:

Az Egyetem egységes ¢és tervezési egységenkénti (lizletdganként) elemi/allamhaztartasi
koltségvetés szerint gazdalkodik, a MAK-nal vezetett eliranyzat-felhasznalasi
keretszdmlaval rendelkezik. E f0szamlahoz specialis funkciok ellatasa érdekében kincstari
alszamlak tartoznak.

a) '* Pénziigyi- szamviteli nyilvintartds szerint elkiilonitett szervezetek:

Az Egyetem pénziigyi-szamviteli nyilvantartasaban négy iizletag kiiloniil el:
e az Egyetem oktato, kutatd, €s azokat kiszolgald kdzpont egységei
e Agrar Kutatdintézetek ¢s Tangazdasag
e Klinikai Kdzpont
e Kenézy Gyula Egyetemi Koérhaz

Gazdalkodasi sajatossagaik:

e az altaluk végzett tevékenység az Egyetem szamviteli nyilvantartasban elkiilonil;

e gazdalkoddsukra vonatkozoan belsé ¢€s elemi/dllamhéztartasi — gazdalkodasi
koltségvetés €s beszamolo késziil;

e Kincstari szamlaval/alszamlaval rendelkezik,

e Nyilvantartasi, konyvvezetési, tervezési, beszamold készitési, adatszolgaltatasi
folyamatok tekintetében technikai csoportosulasok;

e Osszefoglald elnevezésiik: Tervezési egységek

b) Gazdadlkodasi jogkor alapjan torténd besorolds

ba) > Gazdalkodasi jogkérrel rendelkezé szervezeti egység:

e A szervezeti egység vezetdje atruhdzott — bizonyos korben korlatozott -
kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezik, a jelen szabalyzatban meghatarozott
szabalyok figyelembevételével.

o Tevékenysége tekintetében felel a feladatok gazdasdgos ¢és hatékony
megszervezesert.

e A szervezeti egység vezetdje munkaltatdi jogkorrel rendelkezik a Munkaltatoi
jogkor gyakorlasanak rendjérdl szolo szabalyzat figyelembevételével.

e Sajat tigyrenddel rendelkezik.

e FElbiranyzatainak 6sszessége az Egyetem koltségvetésében nevesitve megjelenik.

13 Médositotta a 11/2017. (IX.21.) sz. szenatusi hatdrozat, hatalyos 2017. szeptember 22-t61
14 Modositotta a 39/2016. (XI1.15.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2016. december 16-t61
15 Médositotta a 39/2016. (XI1.15.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2016. december 16-t61
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e A szervezeti egység vezetdjének gazdalkodasi felelosségét jelen szabalyzat
nevesitve tartalmazza.
e Specidlis feladatellatdsa vonatkozasaban jogszabdly, illetve belsd szabalyzat
specidlis gazdalkodasi szabalyokat allapithat meg.
Amennyiben a rektor, illetve a kancellar — jelen szabalyzatban nem nevesitett —
szervezeti egységet altalanos gazdalkodasi jogkorrel ruhaz fel, a szervezeti egység
vezetdjének kotelezettségvallalasra vonatkozd megbizasdban ki kell térni a
gazdalkodasi jogkorrel felruhdzott személy gazdalkodasi feleldsségére.
e Az Egyetem gazdalkodasi jogkorrel rendelkez0 szervezetei:
—Kar
— Klinikai K6zpont
— Agrar Kutatodintézetek és Tangazdasag
— Kd6znevelési intézmények
—Kenézy Gyula Egyetemi Korhaz

bb)!¢ Korlatozott gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd szervezeti egységek:

e A szervezeti egység vezetdjének kotelezettségvallaldsi jogkdre nincs,
kotelezettségvallalas kezdeményezési joggal rendelkezik sajat eldiranyzatai
felett. A Szerz0déskotés eljarasi rendje 6.§-a szerint szakmai ellenjegyzési jogot
gyakorol.

o A szervezeti egység gazdasigi eseményei vonatkozisdban szakmai teljesités
igazolasi jogkore és kotelezettsége van.

e Rendelkezésre bocsatott eldiranyzattal (pl.: mikodési keret, palyazat, bevételes
tevékenység) gazdalkodik.

e Az Egyetem korlatozott gazdalkodasi jogkorrel rendelkezé szervezeti egységei:

- Intézet

- Tanszék

- Doktori iskola

- Klinika

— Egyetemi Korhaz esetében osztily, részlegnek/intézetnek nevesitett
szervezeti egységek

- Kutatointézetek, tangazdasag

— funkcionalis szervezeti egységek

— szolgaltato €s igazgatasi szervezeti egységek

- Debreceni Egyetem Hallgat6i Onkormanyzat (DEHOK)

— Egyéb fentiekben nem nevesitett szervezetek

(5) ""®Valamennyi gazdalkodasi/korlatozott gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd egység vezetdje
az elvarhat6 takarékossag mellett koteles a szdmara meghatarozott valamennyi mitkodési-
felhalmozéasi célu eldiranyzat felhasznaldsakor annak sziikségességét, az igénybevett
szolgaltatds mennyiségét, mértékét ellendrizni. Felelés tovabba a GSz-ben és egyéb
gazdalkodasi dokumentumokban rogzitettek betartdsadért. Ha ez nem teljesiil, a kancellar a
gazdalkodasi jogosultsagat felfliggesztheti, illetve a jogosultsag korlatozhatja, visszavonhatja.
A Klinikai Kézpontban miikodd korlatozott gazdalkodési jogkori Klinikdk gazdalkodasi
jogosultsadganak felfiiggesztésére a Klinikai Kozpont elndke intézkedést hozhat. Az Egyetemi

16 Modositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2018. december 14-t61
17 Médositotta a 45/2017. (IL. 23.) szamu szen4tusi hatdrozat, hatalyos 2017. februar 24-t61
18 Modositotta a 11/2017. (IX.21.) sz. szenatusi hatdrozat, hatalyos 2017. szeptember 22-t61
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(1

2)

Korhdzban mikodd korlatozott gazdalkodasi jogkori  Osztalyok/intézet/részlegek
gazdalkodasi jogosultsdganak felfliggesztésére az Egyetemi Korhaz foigazgatdja intézkedést
hozhat.

7.8 Az Egyetem szamlai

Az Egyetem szdmlai - a dolgozok lakéasépitésének, lakasvasarlasanak munkaltatoi timogatasara
szolgald szamla ¢és a (2) bekezdésben foglalt eset kivételével - kizardlag a kincstarnal
vezethetdk.

A kincstar engedélyével kivételes esetben devizaszamla hitelintézetnél is vezethetd.

(3)""?° A Kincstar vezeti az Egyetem:

(4)

(5)22

(6)

(7

(8)

e az elbiranyzat-felhasznalasi keretszdmlajat és - ha jogszabaly, illetve kiilon kincstari
engedély ezt lehetévé teszi - alszamlait,

a kincstari kartyafedezeti szamlait,

az europai unios programok célelszamolasi forintszamlajat,

a felsOoktatasi intézmények részére sajat bevételek célelszamolasi szamlajat,

a felsOoktatasi intézmények egészségiigyi szolgaltatd szamlajat,

felsdoktatasi intézmények kutatas-fejlesztési bevételi szamlajat

a NEPTUN gytijté szamlajat,

intézményi letéti szamlat, valamint

a devizaszamlait.

2IA Klinikai Kozpont és az Egyetemi Korhaz, mint az Egyetem egészségiigyi szolgaltatoi
feladatainak pénziigyi kezelésére az Egyetem kincstari alszamlakkal rendelkezik. Az Egyetem
ezen a szamlan kezeli a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld (tovabbiakban: NEAK)
finanszirozasbol szarmazo forrasokat.

Az Agrar Kutatointézetek és Tangazdasag feladatainak pénziigyi kezeléséhez az Egyetem
kincstari alszamlaval rendelkezhet.

Az Egyetem a dolgozok lakasépitésének, lakdsvasarlasainak munkaltatoi tiamogatasara szolgalo
szamlait az OTP Bank Nyrt.-nél vezeti.

Az Egyetem szadmldainak tartalmi leirdsat, valamint azok tételes felsoroldsat a Debreceni
Egyetem Pénz és Ertékkezelési Szabalyzata tartalmazza.

Az Egyetem barmilyen forrasbol szarmazo bevételét, pénzeszkozEt, valamint minden kiadésat
kizarélag a (2) - (6) bekezdésekben meghatarozott szdmlakon szabad bonyolitani.

19 Modositotta a 39/2016. (XI1.15.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2016. december 16-t61
20 Modositotta a 11/2017. (IX.21.) sz. szendtusi hatdrozat, hatélyos 2017. szeptember 22-t61
2 Modositotta a 11/2017. (IX.21.) sz. szendtusi hatdrozat, hatélyos 2017. szeptember 22-t61
22 Modositotta a 39/2016. (XI1.15.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2016. december 16-t61
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(1)

8.§ Gazdalkodasi felel6sség és jogosultsag

A rektor felelos:

a)

b)

2
h)

Az Egyetem elsé szamu felelds vezetdje és képviseldje a rektor, aki eljar és dont
mindazokban az ligyekben, amelyeket jogszabaly, a szervezeti és miikodési szabalyzat, a
kollektiv szerzdédés nem utal mas személy vagy testiilet hataskorébe.

a rektor az Egyetem alaptevékenységnek megfeleld miikodéséért felelds, ennek keretében
gyakorolja az oktatoi, kutatoi, illetve tanari munkakorben foglalkoztatottak felett a
munkaltatéi jogokat, valamint az Nftv. 25. § (3) bekezdése szerinti megbizasi
jogviszonnyal kapcsolatos, a megbizot megilletd jogosultsagokat. Az oktatoi, kutatoi,
illetve tanari munkakorben foglalkoztatottak, a megbizasi jogviszonyban allok
tekintetében illetmény, illetve egyéb jogviszonyra tekintettel torténd juttatas
megallapitasara a rektor a kancellar egyetértésével jogosult

Az Egyetem altal fenntartott koznevelési intézmény vezetdjének a munkaltatoja a rektor,
a koznevelési intézmény tovabbi alkalmazottjai tekintetében - a bérgazdalkodast érintd,
a kancellar egyetértésével hozott dontések kivételével - a koznevelési intézmény vezetdje
gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

A rektor a kancellar dontésével vagy intézkedésével szemben, illetve intézkedésének
elmulasztasa esetén a fenntartohoz intézett kifogassal ¢lhet.

az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz a kezelésébe, hasznalataba adott vagyon
rendeltetésszerli igénybevételéért;

a kozfeladatok jogszabalyban, alapitdé okiratban, belsd szabalyzatban foglaltaknak
megfeleld ellatasaért, valamint az Egyetem szamara jogszabalyban eldirt kotelezettségek
teljesitéséért;

az Egyetem gazdalkoddsdban a szakmai hatékonysag ¢és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitéséért;

feladatai ellatdsa ¢és hataskorének gyakorldsa soran altaldnos utasitdsi, illetdleg
intézkedési joga van; nem utasithatja azonban sem a Szendtust, sem a hallgatoi
onkormanyzatot, illetve az intézményben miikddd érdekképviseleti szervezeteket;

jogosult az Egyetem oktatasi, kutatdsi, koznevelési koltségvetési eldiranyzatai,
vagyoni és mas forrasai felett — a Szendtus altal jovahagyott koltségvetésben
meghatarozottak szerint — rendelkezni, azok terhére, illetve javara kotelezettséget
vallalni, utalvanyozni a kancellar-helyettes ellenjegyzésével. E jogositvanyainak egy
részét a jelen szabalyzat szerint atruhdzza. Az atruhdzott hataskorben tett intézkedésekkel
kapcsolatban az Aaltalanos utasitasi jogkore kizardlag a torvényességi felligyeletre
korlatozodik.

(2) A kancellar felelossége, feladatai és jogai:

a)

felel az Egyetem gazdasagi, pénziigyi, kontrolling, szamviteli, munkatigyi, jogi, igazgatasi,

informatikai tevékenységéért, az intézmény vagyongazdalkodasaért, ideértve a miiszaki,
l1étesitményhasznositasi, lizemeltetési, logisztikai, szolgaltatasi, beszerzési és kozbeszerzési
tigyeket is, irdnyitja e teriileten a mitkddést,

b) 23

felel a sziikséges gazdalkodasi, valamint az a) pontban meghatarozott teriileteken

sziikséges intézkedések ¢€s javaslatok eldkészitéséért, ennek keretében - a nem a
konzisztorium hataskorébe tartozo kérdésekben - egyetértési jogot gyakorol a szenatus, a
szenatus altal atruhazott jogkorben eljard tanacsok, bizottsdgok valamint a rektor és a

23 Modositotta a 39/2016. (XI1.15.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2016. december 16-t61
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f)
g)

h)

gazdalkodasi joggal rendelkez6 magasabb vezetdk altal hozott, az intézmény
gazdalkodasat, szervezetét, miikodését érintd gazdasagi kovetkezménnyel jaré dontései €s
intézkedései tekintetében, az egyetértés e dontések érvényességének, illetve
hatalybalépésének feltétele,

a rendelkezésére allo forrasok felhasznaldsaval gondoskodik annak feltételeirdl, hogy az
Egyetem gazdalkodésa az alapfeladatok ellatasat biztositsa,

gyakorolja az Egyetem részvételével miikodd gazdasagi tarsasagokban és gazdalkodo
szervezetekben a tulajdonosi jogokat,

az oktato, kutatoi, tanari munkakor kivételével munkaltatoi jogot gyakorol a intézményben
foglalkoztatott alkalmazottak felett, gondoskodik a jogszabalyoknak megfeleld pénziigyi-
szakmai kompetencia biztositasarol,

gondoskodik a gazdasagi vezetdi feladatok ellatasarol

feladatai ellatasa soran a rektor tekintetében fennalld egyiittmiitkodési kotelezettségének
koteles eleget tenni.

Az a)-f) pontjdban meghatdrozott feladatai tekintetében a kancellar az Egyetem
vezetdjeként jar el, ezen ligykorok vonatkozasaban képviseleti, kotelezettségvallalasi joga
van

i) 2* A kancellar b), d) és e) pontjdban meghatirozott jogkdrét esetenként vagy az iigyek

)

meghatarozott korében az Egyetem vezetd beosztasu alkalmazottjara atruhazhatja. Az e)
pontban meghatarozott hataskor atruhdzasa soran biztositja az Egyetem magasabb vezetdje
szamara a vezetdi feladatok ellatasdhoz sziikséges hataskorok gyakorlasat. Az atruhazott
hataskor gyakorldja a hataskort nem adhatja tovabb. A jogkdrok atruhdzasa jelen szabalyzat
keretében, a Munkaltatoi jogkor gyakorldsanak rendje cimii szabalyzat keretében, vagy
kiilon irasbeli meghatalmazas alapjan torténik.

feladatai ellatasa és hataskorének gyakorlasa soran altalanos utasitasi, illetéleg intézkedési
joga van; nem utasithatja azonban sem a Szendtust, sem a hallgatéi dnkorményzatot,
illetve az intézményben miikodo érdekképviseleti szervezeteket;

a tervezési, beszadmolasi, informdacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak
teljességéért €s hitelességéért;

a gazdalkodasi lehetdségek és kotelezettségek dsszhangjaért;

az Egyetem Szamviteli politikdjanak és szamviteli rendjének elkészitésért, végrehajtasaért;
a bels6 kontrollrendszer 1étrehozasaért, miikodtetéséért, fejlesztéséért az allamhaztartasért
felel0s miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok figyelembevételével,

a belsd ellendrzés kialakitasaért, megfeleld miikodtetéséért ¢és fliggetlenségének
biztositasaért;

az egyetem feladatainak ellatasdhoz a kezelésébe, hasznélataba adott vagyon
rendeltetésszerli igénybe vételéért;

a kancellar jogosult a jogszabalyban vagy egyetemi szabalyzatban nem, vagy nem
kimeritéen szabalyozott, a gazdalkoddssal, mikodtetéssel Osszefiiggd témakordkben
utasitassal vagy kancellari korlevéllel szabalyozast kibocsatani.

(3) A dékan felelos:

a)
b)

c)

a kar feladatainak ellatdsdhoz a kezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételéért;

a kar alaptevékenységének jogszabalyban meghatarozott kovetelményeinek megfeleld
ellatasaért;

a kar gazdalkoddsdban a szakmai hatékonysag és a gazdasagossag kovetelményeinek

24 Modositotta a 39/2016. (XI1.15.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2016. december 16-t61
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d)
e)

g)

h)

érvényesitéséért, a tervezési, beszamoldsi, informdcioszolgaltatasi kotelezettség
teljesitéséért, annak teljességéért €s hitelességéért;

a gazdalkodasi lehetdségek és kovetelmények 6sszhangjaért;

a kar koltségvetésében meghatarozott keretek jogszabaly, illetve belsd szabalyzat szerinti
felhasznalasaért;

vezetése alatt 4116 egységre vonatkozodan altalanos utasitasi, ellenérzési és beszamoltatasi
jogkorrel rendelkezik, ez a jogkdre azonban az egység tandcsara €s annak bizottsagaira
nem terjed ki;

a kar koltségvetési keretei, vagyoni és mas forrasai felett — a Szenatus altal jévahagyott
koltségvetésben meghatarozottak szerint — torténd rendelkezésért, azok terhére, illetve
javara valo kotelezettségvallalasért;

jelen szabalyzat 19.§-ban meghatarozott kotelezettségvallalasi eldirasok betartasaért;

a kar éves koltségvetésének betartasaért, valamint ennek érdekében sziikséges
intézkedések megtételéért, a kancellar elézetes — intézkedési terv formajaban torténd-
tajékoztatasa mellett.

(4) *Klinikai Kozpont elnike felelds:

a)
b)

c)

d)
e)

g)
h)

a Klinikai Kozpont feladatainak ellatdsahoz a kezelésébe, hasznalatdba adott vagyon
rendeltetésszerli igénybevételéért;

a Klinikai Kozpont alaptevékenysége jogszabalyban meghatarozott kovetelményeinek
megfeleld ellatasaért;

a Klinikai Kozpont gazdalkodasdban a szakmai hatékonysdg ¢és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitéséért, a tervezés alapjat képezd és a beszamolohoz
sziikséges informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és
hitelességéért;

a gazdalkodasi lehetdségek és kovetelmények 6sszhangjaért;

a belsé gazdalkodasi koltségvetésében meghatarozott eldirdnyzatok eldiras szerinti
felhasznalasaért;

feladatai ellatdsa ¢és hataskorének gyakorldsa soran altaldnos utasitdsi, illetdleg
intézkedési joga van; nem utasithatja azonban sem az intézményi tanacsot, illetdleg az
intézményben mitkodo érdekképviseleti szervezeteket;

jelen szabalyzat 19.§-ban meghatarozott kotelezettségvallalasi eldirasok betartasaért;

a Klinikai Kozpont éves koltségvetésének betartdsdért, valamint ennek érdekében
sziikséges intézkedések megtételéért, a kancellar eldzetes - intézkedési terv formdjaban
torténd- tajékoztatasa mellett;

az egészségbiztositasi szervvel kotott finanszirozasi szerzédésben eldirt kovetelmények
betartasaért, valamint az ezzel kapcsolatos elszdmolasok jogszabalyoknak vald
megfeleldségéért, az elszdmolasok tartalmaért, helyességéért.

(4a) 26 A Debreceni Egyetem Kenézy Gyula Egyetemi Korhaz féigazgatoja felelés:

a)
b)

c)

az egyetemi korhaz feladatainak ellatdsdhoz a kezelésébe, haszndlataba adott vagyon
rendeltetésszert igénybevételéért;

az egyetemi korhaz alaptevékenysége jogszabalyban meghatarozott kdvetelményeinek
megfeleld ellatasaért;

az egyetemi korhdz gazdalkoddsaban a szakmai hatékonysdg és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitéséért, a tervezés alapjat képezd és a beszamolohoz
sziikséges informacioszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és

25 Modositotta a 45/2017. (I1. 23.) sz. szenatusi hatdrozat, hatalyos 2017. februar 24-t61
26 Beiktatta a 11/2017. (IX.21.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2017. szeptember 22-t61
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d)
e)

hitelességéért;

a gazdalkodasi lehetdségek és kdvetelmények dsszhangjaért;

a belsé gazdalkodasi koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok eldiras szerinti
felhasznalasaért;

feladatai ellatdsa ¢s hataskorének gyakorlasa sordn altalanos utasitasi, illetdleg
intézkedési joga van; nem utasithatja azonban sem az intézményi tanacsot, illetéleg az
intézményben miikodo érdekképviseleti szervezeteket;

jelen szabalyzat 19.§-ban meghatarozott kotelezettségvallalasi eldirasok betartasaért;

az egyetemi korhaz éves koltségvetésének betartasdért, valamint ennek érdekében
sziikséges intézkedések megtételéért, a kancellar elozetes - intézkedési terv forméjaban
torténod- tajékoztatasa mellett;

az egészségbiztositasi szervvel kotott finanszirozési szerzédésben eldirt kovetelmények
betartasaért, valamint az ezzel kapcsolatos elszdmolasok jogszabalyoknak valo
megfeleldségéért, az elszdmolasok tartalmaért, helyességéért.

(5)?" Agrar Kutatéintézetek és Tangazdasag féigazgatoja felelds:

a)
b)

c)

d)
e)

(6) Az

az Agrar Kutatointézetek ¢és Tangazdasdg feladatainak ellatasahoz a kezelésébe,
hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerli igénybevételéért;

az Agrar Kutatointézetek ¢és Tangazdasag alaptevékenysége jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeinek megfeleld ellatasaért;

az Agrar Kutatdintézetek és Tangazdasag gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitéséért, a tervezés alapjat képezd ¢és a
beszamolohoz sziikséges informacioszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak
teljességéért €s hitelességeéért;

a gazdalkodasi lehetdségek és kdvetelmények dsszhangjaért;

a bels6é gazdalkodasi koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok eldiras szerinti
felhasznalasaért;

feladatai ellatdsa ¢s hataskorének gyakorlasa sordn altalanos utasitasi, illetdleg
intézkedési joga van; nem utasithatja azonban sem az intézményi tanacsot, illetéleg az
intézményben miikodo érdekképviseleti szervezeteket;

jelen szabalyzat 19.§ -ban meghatarozott kotelezettségvallalasi eldirasok betartasaért;

az Agrar Kutatdintézetek és Tangazdasag éves koltségvetésének betartasaért, valamint
ennek érdekében sziikséges intézkedések megtételéért, a kancellar eldzetes - intézkedési
terv form4jaban torténod- tajékoztatasa mellett.

altalanos kancellar-helyettes felelos:

a) Az altalanos kancellar-helyettes az Avr. 55.§. (2) alkalmazasa tekintetében az
Egyetem - kancellar altal megbizott - gazdasagi vezetOjeként jar el, pénziigyi
ellenjegyzési jogkor gyakorldsara ¢és ennek atruhdzasara jogosult a hatalyos
jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok figyelembevételével.

b) Az altalanos kancellar-helyettes feladatkorét a Kancellaria Ugyrendje tartalmazza

(7) Az Egyetem gazdalkodasi tevékenységének ellatdsa a Kancelldria feladata. A Kancellaria az
Egyetem miukodtetéséért, a koltségvetés tervezéséért, az eldiranyzatok modositasanak,
atcsoportositasanak ¢és felhasznaldsdnak végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi,

27 Moédositotta a 39/2016. (XI1.15.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2016. december 16-t61
28 Modositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2018. december 14-t61
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beszamolasi és a vagyon hasznalataval, védelmével Osszefiiggd feladatok teljesitéséért, a
gazdasagi, pénziigyi, kontrolling, szamviteli, munkaiigyi, jogi, igazgatasi, informatikai
tevékenységéért, az intézmény  vagyongazdalkodasaért, ideértve a  muszaki,
létesitményhasznositasi, lizemeltetési, logisztikai, szolgaltatasi, beszerzési és kozbeszerzési
ugyeiért felel6s szervezeti egység. Szervezeti felépitését, feladatait, iranyitasi rendszerét a
vonatkoz6 jogszabalyok, egyetemi szabalyzatok figyelembevételével a Kancellaria tigyrendje
rogziti. A Kancellaria vezetdje a kancellar.

(8)%° A Debreceni Egyetem Konzisztoriuma a nemzeti felsdoktatasrol szo16 2011. évi CCIV. térvény
(tovabbiakban: Nftv.) 13./B. § szerint mikodo testiilet. Feladat- €s hataskore, f6 miikddési elvei
jogszabaly altal meghatarozottak. A Konzisztorium miikddésének szabalyaira az Nftv. és az
Egyetem Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzatanak, illetve az annak keretei kozott sajat maga altal
elfogadott Miikodési Rendje az irdnyad6. Az Nftv-ben meghatarozott tigykorben és modon a
konzisztorium egyetértési jogkort gyakorol a szenatus dontései vonatkozasaban.

2 Beiktatta a 39/2016. (XI1.15.) sz. szen4tusi hatdrozat, hatalyos 2016. december 16-t6l
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III. TERVEZES, KOLTSEGVETES, ELOIRANYZAT KEZELES

9.§ A tervezés alapelvei

(1) A tervezés célja annak biztositasa, hogy tervezett bevételek kozgazdasagilag megalapozottan,
a tervezett kiadasok kizarolag a kozfeladatok megfelelo ellatasahoz sziikséges mértékben
keriiljenek jovahagyasra.

(2) Olyan 1j kozfeladat irhat6 el6 vagy vallalhat6, amelynek ellatasdhoz megfeleld pénziigyi fedezet
all rendelkezésre. Ha a tervezés soran a pénziigyi fedezet mar nem biztosithaté, intézkedni
kell a kozfeladat megsziintetésérol.

(3) A tervezett bevételek és kiadasok kozott meg kell tervezni mindazokat a bevételeket és
kiadasokat, amelyek
a) az ellatott kozfeladatokkal kapcsolatosak,
b) a tapasztalatok alapjan rendszeresen eléfordulnak, vagy eseti jelleggel varhatoak,
¢) jogszabalyon, maganjogi kdtelmen alapulnak, vagy
d) az eszkdzok hasznositasaval fiiggenek Gssze.

(4) A tervezés, gazdalkodas, beszamolas soran a bevételi eldiranyzatokat és a kiadasi eldiranyzatokat
azok kozgazdasagi jellege szerinti kozgazdasagi és felmeriilési helyiik szerinti adminisztrativ, a
bevételeket és kiadasokat kozgazdasagi, adminisztrativ és a kormanyzati funkciok szerinti
funkciondlis osztalyozas szerint kell nyilvantartani és bemutatni.

10.§ A koltségvetés elokészitése

(1) *°A fejezetet iranyité szerv az Aht. 13. § (2) bekezdése szerinti tervezett bevételek és kiadasok
megallapitdsdhoz meghatarozza

e az altalanos és kotelezden érvényesitendd tervezési kovetelményeket, eléfeltételeket,
modszertant, eloirasokat,

o afejezetbe sorolt koltségvetési szervek, kozponti kezelésii eldiranyzatok, fejezeti kezelésii
eldiranyzatok tervezett bevételi és kiadasi eldiranyzatainak értékeit az Avr. 33/B. §
alapjan lebontott tervszamok 15. § szerinti szerkezeti valtozasokkal és a szintrehozasokkal
modositott dsszegeként,

e a b) pontban megjeldlt adatokhoz igazododan a kozfeladatok ellatasa korében a szakmai,
miikodtetési, alkalmazasi, dijazasi kovetelményekben, feltételekben érvényesitendd
valtozasokat, és

e a tervezés eljarasi teendoit, ideértve a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv ¢és a hozza rendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
tervezésben valo egylittmiikodésének, munkamegosztasanak feladatait.

(2) Az Egyetem a tervezett bevételeket és kiadasokat, tovabba az Avr. 17. § (1) bekezdése szerinti
tajékoztatas tartalmara vonatkozo javaslatokat a fejezetet iranyito szervnek kiildi meg.

30 Modositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2018. december 14-t61
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11.§ Kincstari koltségvetés®!

12.§ Elemi koltségvetés

(1) Az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozd koltségvetési szervek bevételei és kiadasai
egységes rovatrend szerinti részletezésérél a Kormany rendeletében (Avr.) foglaltak szerint
elemi koltségvetés késziil. A Kormany rendelete elrendelheti az elemi koltségvetésben egyéb, a
gazdalkodassal 6sszefliggd tervadatok elkészitését is.

(2)*?Az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv az elemi kdltségvetését a
fejezetet irdnyitd szervnek kell megkiildenie a fejezetet iranyitd szerv altal meghatarozott
id6pontig. A fejezetet iranyito szerv a feliilvizsgalt és jovahagyott elemi koltségvetésekrol adatot
szolgaltat a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerben. A Kincstar éltal
mukodtetett elektronikus adatszolgéltatd rendszerbe torténd adatszolgéltatas hatarideje a
koltségvetési évet megel6z6 év november 30-a. Ha a kozponti kdltségvetésrdl szolo térvény a
koltségvetési évet megel6zo év november 20-4ig nem keriil az Orszaggytlés altal elfogadasra és
kihirdetésre, az eldzetes elemi koltségvetést az Orszaggyllés szdmara benyujtott kozponti
koltségvetésrol szolo torvényjavaslat vagy - annak benyujtasa esetén - az 0sszegzé modositd
javaslattal egybeszerkesztett szovege alapjan kell elkésziteni. Ilyen esetben az elemi
koltségvetést a kozponti koltségvetésrdl szol6 torvény kihirdetésétdl szamitott harminc napon
beliil - ha az Aht. 28/A. § (3) bekezdése szerinti kovetelmény teljesitéséhez sziikséges -
modositani, véglegesiteni kell.

(3) Az elemi koltségvetésben a bevételi €s kiadasi eldiranyzatok f66sszegének meg kell egyeznie.
Az Egyetem minden bevétele és kiadasa az elemi koltségvetés része.

(4) ¥Az elemi koltségvetést tervezési egységenként (iizletaganként), illetve a vonatkozd
jogszabalyok, irdnyito szervi utasitasok €s az egyetemi belsd szabalyok figyelembevételével kell
elkésziteni. Amennyiben a tervezési egység sarokszdmai az elemi koltségvetés készitési
id6szakban nem allnak rendelkezésre, a kancellar utasitasa alapjan torténik a tervezés, biztositva
az iranyitd szerv altal rendelkezésre bocsatott tématabloval vald egyezdségi kdvetelményeket.

(5)** Az elemi koltségvetés kozgazdasagi firlapjait timogatas, tiamogatasok allamhéztartason beliilrdl,
atvett pénzeszk6zok és a sajat bevételek bontasban is el kell késziteni.

(6) Az elemi koltségvetés elkészitési hataridejét az irdnyitd szerv hatdrozza meg, a kancellar ez
alapjan jeloli ki a koltségvetési munkalatok iitemezését. A koltségvetés elkészitése a Kancellaria
hataskore.

13.§ Bevételek és kiadasok kozgazdasagi csoportositasa

(1) A koltségvetés a koltségvetési évben teljesiild koltségvetési bevételek és koltségvetési kiadasok
eldiranyzott 0sszegét tartalmazza. A bevételi eléiranyzatok azok teljesitésének kotelezettségét,

31 Hatalyon kiviil helyezte a 39/2016. (XI1.15.) sz. szenatusi hatarozat 2016. december 16-t61
32 Médositotta a 39/2016. (XI1.15.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2016. december 16-t61
33 Modositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2018. december 14-t61
34 Modositotta a 39/2016. (XI1.15.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2016. december 16-t61
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a

kiadasi eléiranyzatok azok felhasznialasanak jogosultsagat jelentik. A koltségvetési

bevételeket és a koltségvetési kiadasokat pénzforgalmi szemléletben kell szdmba venni. A
pénzforgalomban megvaldsuld tételek mellett a Kormany rendeletében meghatarozott
pénzforgalommal nem jaré kiegészitd tételeket is el kell szamolni koltségvetési bevételként vagy
koltségvetési kiadasként.

2) A

koltségvetési bevételek ¢€s kiadasok azok kozgazdasagi jellege szerint mikodési é€s

felhalmozasi bevételekre és kiadasokra, ezen beliil kiemelt eldiranyzatokra oszthatok.

Miikodési bevételek - ¢és azok kiemelt eldirdnyzatai - azok kozgazdasagi jellege szerint

a) a mikdodési céli tdmogatasok allamhéztartason beliilrdl, amelyek az allamhaztartdson
beliilrél miikodési célbol kapott tamogatasokbol €s mas ellenérték nélkiili bevételekbol
szarmaznak,

b) akdzhatalmi bevételek, amelyek az adokbol, illetékekbdl, jarulékokbol, hozzajaruldsokbol,
birsagokbol, dijakbodl és mas fizetési kotelezettségekbdl szarmaznak,

c) a mikddési bevételek, amelyek a készletek és szolgaltatasok értékesitésekor kapott
ellenértékbdl, a tulajdonosi bevételekbdl, a kapott kamatokbol €s mas hasonlo, a miikodés
soran keletkezo bevételekbol szarmaznak,

d) a mukodési célu atvett pénzeszkozok, amelyek az allamhaztartason kiviilrdl miikodési
célbol kapott tAmogatasokbol és mas ellenérték nélkiili bevételekbdl szarmaznak.

Felhalmozasi bevételek - és azok kiemelt eldirdnyzatai - azok kozgazdasagi jellege szerint

a) a felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartason beliilrdl, amelyek az allamhaztartason
beliilrdl felhalmozasi célbol kapott timogatasokbdl €s mas ellenérték nélkiili bevételekbdl
szarmaznak,

b) a felhalmozasi bevételek, amelyek az immateridlis javak, targyi eszkozok értékesitésekor
kapott ellenértékbol, valamint a részesedések értékesitésekor, megsziinésekor kapott
bevételekbol szarmaznak,

c) a felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok, amelyek az 4llamhéztartason kiviilrdl
felhalmozasi célbdl kapott tamogatasokbol és mas ellenérték nélkiili bevételekbdl
szarmaznak.

Miikodési kiadasok - és azok kiemelt eldiranyzatai - azok kdzgazdasagi jellege szerint

a)

b)

c)

d)

a személyi juttatasok, amelyek a foglalkoztatottaknak kifizetett illetménybdl, munkabérbdl és
mas juttatdsokbodl, valamint a nem foglalkoztatott természetes személyeknek juttatott mas
jovedelmek megfizetésébdl szarmaznak,

a munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajaruléasi adod, amelyet a kifizetést teljesitd
megfizetni koteles,

a dologi kiadasok, amelyek a készletek és szolgéltatasok vasarlasa, mas befizetési
kotelezettségek teljesitése, kamatfizetés és mads, a mikodés soran keletkezd kiadasok
teljesitésébdl szdrmaznak,

az ellatottak pénzbeli juttatasai, amelyek a tarsadalombiztositasi ellatasokbol, csaladi
tamogatasokbol és a természetes személyeknek betegséggel, lakhatdssal vagy mas okbol
megfizetett ellatasi tipust kifizetésekbdl szarmaznak,

az egyéb mukddési célu kiadasok, amelyek a nemzetkozi kotelezettségek teljesitésébol, az
allamhaztartason beliilre vagy kiviilre miikodési c€lbdl adott tamogatdsokbdl és mas
ellenérték nélkiili kifizetésekbdl, valamint a mas kiemelt eldiranyzaton nem szerepeltethetd
mukodési jellegli kiadasokbdl szarmaznak.

Felhalmozasi kiadasok - és azok kiemelt eldiranyzatai - azok kézgazdasagi jellege szerint
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a) a beruhazasok, amelyek az ingatlanok, targyi eszkdzok €s mas tartdsan hasznalt eszk6zok
megszerzesébol, részesedések megszerzéséhez vagy noveléséhez kapcsolodd kiadasok
teljesitésébdl szarmaznak,

b) a felyjitdsok, amelyek a tartdsan hasznalt eszk6zok felujitdsdnak kiadésaibdl szarmaznak,

c) az egyéb felhalmozasi céli kiadasok, amelyek az allamhdaztartason beliilre vagy kiviilre
felhalmozasi célbol adott tamogatasokbol ¢és mas ellenérték nélkiili kifizetésekbdl
szdrmaznak.

(3) Az allamhaztartasban a bevételek ¢és kiadasok koltségvetési €s finanszirozasi bevételekbdl ¢€s
kiadasokbol allnak. A finanszirozasi miiveletek a finanszirozasi bevételeken ¢s kiaddsokon
keresztiil valésulnak meg. Az Egyetemen jellemzé - az Aht. 6.§ (7) bekezdésében meghatarozott
finanszirozasi miiveletek koziil- a maradvany és az allami tdmogatds kimutatdsa ebben a
kategoridban.

(4) A kiemelt eldiranyzatokat €s a finanszirozasi bevételeket €s kiadasokat a Kormany rendeletében
meghatarozott részletes kozgazdasagi jogcimekre (a tovabbiakban: rovat) kell bontani. A rovatok
egységes rovatrendet képeznek.

14.§ Koltségvetési eloiranyzatok funkcionalis csoportositasa

(1)» A tervezési szakaszban a fejezetet iranyitdo szerv a tdmogatasi jogcimeket funkcionélis
szempontbol is megkiilonbdzteti. A felsOoktatasi intézmények funkciondlis jogcimeit az Nftv.
¢és ennek felhatalmazdsa alapjan kiadott kormanyrendeletek szabalyozzak.

Az éllami tamogatas célja (Nftv. 84.§.(2)):
a) a hallgatoi juttatasok,
b) a felsdoktatasi intézmény alaptevékenységének,
¢) a hallgatoi sport,
d) egyes specialis felsOoktatasi feladatok ellatasanak,
e) a mindsitett intézmények tamogatasanak,
/) kulturalis és fejlesztési tdmogatasok

biztositasa.

(2) 3SHallgatéi eléiranyzat

aa) A hallgatoi eldiranyzat részei:
o hallgatok pénzbeli juttatasa,
Bursa 6sztondij,
Nemzeti Felsdoktatasi Osztondij,
doktori 6sztondjij,
tankonyv, jegyzet, sport és kulturalis timogatas,
kollégiumi tdmogatas,
lakhatési tdmogatas,
miniszteri 6sztondjij.

O O O O O O O

ab) A hallgatok pénzbeli juttatasa tAmogatasi jogcimek esetén a jogosult 1étszam az allamilag
tdmogatott és allami (rész)0sztondijas teljes idejli alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan

35 Modositotta a 39/2016. (XI1.15.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2016. december 16-t61
36 Modositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2018. december 14-t61
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képzésben, vagy felsdoktatasi szakképzésben részt vevd hallgatok szama. A tankonyv,
jegyzet, sport és kulturdlis timogatas esetében a jogosult 1étszam az elézéekben hivatkozott
teljes 1étszam, valamint a doktori képzésben részt vevo hallgatok 1étszama.

A kollégiumi tamogatas esetében a jogosult 1étszdm azoknak a hallgatoknak a szama, akik
allamilag tAmogatott és allami 6sztondijas teljes idejii képzésben vesznek részt, és az Egyetem
kollégiumaban, PPP keretében felépitett vagy felajitott didkotthonban, vagy a kollégiumi,
didkotthoni kovetelményeket teljesitd, az Egyetem altal bérelt féréhelyen vannak elhelyezve.

A lakhatasi tamogatas esetében a jogosult 1étszdm az Egyetemen allamilag tdmogatott és
allami 6sztondijas teljes idejii képzésben részt vevd hallgatdk 1étszama levonva a képzés
helyén bejelentett lakohellyel rendelkezd allamilag tdmogatott teljes idejii képzésben részt
vevOk létszamanak 95%-at, tovabba levonva a kollégiumi tAmogatasra jogosult 1étszamot.

A Bursa 0sztondij, a nemzeti felsdoktatasi 6sztondij, a miniszteri 6sztondij és a doktori
0sztondij esetében a jogosult 1étszdm a ténylegesen Osztondijban részesiilo hallgatok szama.

ac) A hallgatok allami tdmogatasara szolgalé normativ eldirdnyzatot az el6z0 bekezdésben
megjeloltek 1étszdma, és a jogszabalyban meghatarozott, az egy fore megallapitott
tdmogatasi normativa hatarozza meg.

(3) ¥Koznevelési feladatok tamogatasa

Az Egyetemet az altala ellatott koznevelési feladatokra jogszabalyban meghatarozott
tamogatas illeti meg. A koznevelési ¢és gyakorld intézményi feladatok tamogatdsanak
koltségvetési évre vonatkozo rendszerét az irdnyitd szerv hatdrozza meg az Egyetem szamara.
Az allami fels6oktatasi intézmény koltségvetésében a kdznevelési feladatellatashoz biztositott
koltségvetési tdmogatas legfeljebb 85%-a munkabérre, illetményre, legaldbb 15%-a a
miukddtetésre (kiilondsen a koziizemi koltségekre, dologi és karbantartasi kiadasokra, szakmai
anyagokra) fordithato.

(4) 3Alaptamogatas

A tamogatasi Osszeg tartalmazza a képzési tamogatast, valamint a miikodés folytonossagat
biztosité, korabban egyéb (fenntartéi, tudoményos, kulturalis, fejlesztési) jogcimeken
rendelkezésre bocsatott timogatasok Osszegét is.

A koltségvetés alaptamogatas nyujtasaval jarul hozza a felsGoktatédsi intézmény altal nyujtott
oktatas megszervezéséhez az
e allami (rész)odsztondijjal tamogatott képzésben részt vevd hallgatdkra, valamint
e kifutd rendszerben — az Nftv. szerinti - allamilag tdmogatott képzésben részt vevd
hallgatdkra tekintettel.

(5) Specialis programok eldiranyzata

Onalld tdmogatasi jogcimen biztositott, meghatarozott célra és id8szakra szold, adott
programok esetén elszamolasi kotelezettséggel elnyert koltségvetési tamogatas. Strukturajat,

37 Moédositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2018. december 14-t51
38 Modositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2018. december 14-t61
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tartalmat az irdnyitd szerv hatarozza meg a hatalyos feladatok ¢és jogszabalyok alapjan.

(6) 3*Mindsitett intézmények tamogatisa

(1

)

3)

4

)

Az Nftv. 10. § alapjan a miniszter nemzetkézi szerzddésben, vagy a kormany
megallapodasaban foglaltak szerint felsGoktatdsi intézményt kiemelt felsdoktatasi
intézménny¢ mindsithet. A kiemelt felsdoktatasi intézmény mikodése tamogatasban
részesithetd.

Amennyiben az Egyetem kiemelt fels6oktatasi intézményi mindsitést nyer el, amely alapjan
kivalosagi tamogatéasra jogosult, azt kiilon tdmogatasi szerzodés alapjan kapja meg, mely
rendelkezik a kapott tamogatas felhasznalasi céljairdl, elszamoldsa pedig az Egyetem
gazdalkodasi rendszerének megfelelen torténik meg.

15.§ Az éves bels6 gazdalkodasi koltségvetés

Az Egyetem gazdalkodasa a belsé gazdalkodési koltségvetésben meghatarozott keretekben
folyik. Az elemi és a belsé gazdalkodasi koltségvetés tervezési egységenként (lizletaganként)
késziil.

YAz Egyetem egységes éves belsd gazdalkodasi kdltségvetéssel rendelkezik, melyben meg kell
hatarozni a négy iizletdg, ezen beliill a karok, klinikdk, osztalyok/intézetek/részlegek
kutatointézetek valamint az egyéb szervezeti egységek bevételi és kiadasi eldiranyzatait.

A belsé gazdalkodasi koltségvetés készitése soran tdrekedni kell arra, hogy az Egyetem
tevékenysége fenntarthatd legyen a lehetd leghatékonyabb gazdalkodasi €s ésszerliségi
szabalyok betartasa mellett. A koltségvetés bevételi eldiranyzatainak tervezése soran adott
egység bevételi eldiranyzata - ugyanazon szintll tevékenység ellatasa mellett — lehetdleg 10%-
nal nagyobb mértékben ne csokkenjen.

Az Egyetem éves belsdé gazdalkodasi koltségvetését a Szenatus hagyja jova. Amennyiben az
elfogadashoz nincs meg a mindsitett tobbség (2/3), akkor 15 napon beliil az eredeti
koltségvetés-tervezetet at kell dolgozni és az 1j tervezetet legkésdbb 15 napon beliil ismét a
Szenatus el¢ kell terjeszteni. A belsé koltségvetés elfogadasaig az Egyetem a koltségvetési
eléiranyzatdnak maximum az 50%-val gazdalkodhat.

A koltségvetési tamogatasi eldiranyzat csak az alaptevékenységre és az azzal Osszefliggd
igazgatasi, mikodési, lizemeltetési, szolgaltatasi kiadasokra (kozvetett-, altalanos koltségek),
illetve felhalmozasra, vagy jogszabalyban meghatarozott célfeladatra hasznalhat6 fel.

(6)**? A Klinikai Kézponthoz, az Egyetemi Korhazhoz, és az Agrar Kutatdintézetek és

Tangazdasdghoz tartozd szervezeti egységek gazdalkodasi kereteit, belsé gazdalkodasi
koltségvetését a Kozpont tandcsa, vezetd testiilete véleményezi és fogadja el, és a Szenatus
hagyja jovad az Egyetem belsé gazdalkodasi koltségvetésének részeként, a GSZ 15.§ (4)
bekezdése szerint.

39 Médositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatdrozat, hatalyos 2018. december 14-t81
40 Modositotta a 11/2017. (IX.21.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2017. szeptember 22-t61
41 Modositotta a 11/2017. (IX.21.) sz. szenatusi hatdrozat, hatdlyos 2017. szeptember 22-t51
42 Modositotta a 39/2016. (XI1.15.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2016. december 16-t61
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(7) A kar éves belsO gazdalkodasi koltségvetését a kar tanacsa véleményezi €s fogadja el, €s a
Szenatus hagyja jova az Egyetem bels6 gazdalkodasi koltségvetésének részeként a GSZ 15.§ (4)
bekezdése szerint.

(8) Minden tervezési és belsé gazdalkodasi koltségvetéssel rendelkezd egység esetében biztositani
kell, hogy
e a tervezési egység valamennyi tevékenysége ¢és célja Osszhangban legyen a
szabalyszerliség, szabalyozottsdg, valamint a gazdasagossdg, hatékonysag ¢&s
eredményesség kovetelményeivel,
e az eszkozokkel és forrasokkal valdé gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes hasznalatra.

(9) A szervezeti egységek a szakmai alapfeladatai ellatasat elésegité mas, nem haszonszerzési célu
tevékenysége esetén a bevételek tervezési és elszamolasi rendjét ugy kell megallapitani, hogy
gazdalkodasuk hatékony legyen, bevételeik novekedjenek, és ezéltal a lehetd legjelentdsebb
mértékben jaruljanak hozzd az egyetemi kiadasok finanszirozaséhoz.

(10) A szakmai alapfeladat ellatasat eldsegitd mds, nem haszonszerzési célu tevékenységek,
kozvetlen koltség mellett be kell épiteni az egyetemi, kari, stb. altaldnos (rezsi) koltségeket. A
bevételnek fedeznie kell az adott tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt 6sszes kozvetlen és
kozvetett kiadason tul a (11) bekezdés szerinti kozponti kdltségvetést megilletd, és az esetleges
egyéb befizetési kotelezettséget.

(11) A sajat bevételekbdl — kivéve hallgatdi bevételek - az adott évre elfogadott belsé gazdalkodasi
koltségvetésben meghatarozottak szerint fedezetet kell biztositani 5%-o0s mértékben felujitasi
hanyadra, melyet felujitasra, illetve beruhdzasra kell forditani, 3%-os mértékben kozponti
tartalékra, melyet a rektori vezetés dontése alapjan lehet felhasznalni. Az altalanos miikodési,
adminisztracios, infrastrukturdlis és fenntartasi koltségekhez vald hozzéjarulds jogcimen
altalanos koltség keriil elszamolasra, aminek mértéke az adott évi belsé gazdalkodasi
koltségvetésben keriil meghatarozasra.

(12) Az idegen nyelvii téritéses oktatas téritési bevételeibdl a (11) pontban meghatarozottakon tul a
képzések népszerlisitését, a hallgatok toborzasat, felvételiztetését, tartdzkodasat, életvitelét
segitd szolgaltatd szervezeti egység mukodését biztositani kell. A téritéses képzéseket végzd
karok az e tevékenységbdl szarmazo bevételekbdl jarulnak hozzd a Nemzetkozi Oktatast
Koordinalo Koézpont miitkodési és fenntartasi kiadasaihoz. A hozzajarulas mértéke az adott évi
belsd gazdalkodasi koltségvetésben keriil meghatarozasra.

(13) A koltségvetésben minden gazdalkodo szervezeti egységnek biztositania kell a tervezés soran a
palyazatok finanszirozasahoz nélkiilozhetetlen sajat erd (O6neré + ismert tobbletkoltség)
fedezetét. A beadando palyazatok esetében — amennyiben a palyazati Gtmutatd lehetéveé teszi —
kotelezo a palyazat tartalmaval 6sszhangban 1év6 rezsikoltség (altalanos koltség) betervezése €s
elszdmolésa.

(14)* % A Klinikai Kézpont, az Egyetemi Korhaz és az Agrar Kutatéintézetek és Tangazdasag kiilon

43 Modositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2018. december 14-t51
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26



megallapodas alapjan részt vesz a szakteriilet¢hez kotodo képzések gyakorlati oktatasdban. A
megallapodasban nevesiteni kell képzésenként az ellatando feladatokat, a szolgaltatés értékét, az
elszamolas modjat. A kozpontok €s a karok gyakorlati képzésre vonatkozd megallapodésa a
belso koltségvetés kotelezd melléklete.

(15)A kozvetett kiaddsok tervezése soran ki kell alakitani a kiadasi jogcimhez legmegfelelobb
naturalian alapulo, vagy mesterséges vetitési alapot, ami a gazdalkodasi jogosultsdggal biro
szervezetek kozotti koltségviselés meghatdrozasanak az alapja. Minden kozvetett kiadast vetitési
alapokkal kell felosztani.

(16) %47 A koltségvetésben a forras annak a gazdalkodo szervezetnek a koltségvetésében jelenik meg,
amely az adott finanszirozand6 tevékenységet végzi. Oktatdsi célt szolgaldo tamogatast a
karoknal, egészségiigyi szolgaltatast finanszirozd forrast a Klinikai Kozpontnal, valamint az
Egyetemi Korhaznal, agrartudomanyi célokat finanszirozé forrast az Agrar Kutatointézetek és
Tangazdasagnal kell megjeleniteni. A kdozponti kiadasok fedezetének kezelési modja az adott évi
koltségvetésben keriil meghatarozasra.

(17) A bevételi eldiranyzat annal a gazdalkodo szervezeti egységnél szerepel, ahol a bevételszerzo
tevékenységet végzik.

16.§ Az eldiranyzat modositasa

(1) A koltségvetési szerv a koltségvetése kiemelt eldirdnyzatai és a kiemelt eldirdnyzaton beliili
rovatok kozott atcsoportositast hajthat végre az Aht. és az Avr. hatdlyos eldirdsainak
figyelembevételével.

(2) Az Egyetem bevételi és kiadasi eldiranyzatainak mddositasa évkdzben torténhet az Orszaggytilés,
a Kormany, az irdnyit6 szerv altal, illetve sajat hataskorben.

(3) Az Egyetem - az Nftv.-ben meghatarozott specidlis szabalyok szerint -

a) vezetdje, azaz az Nftv 13. § (1) szerint a kancellar a kiemelt eldiranyzatok koézott év
kozben, sajat hataskorben a feladatellatashoz sziikséges mértékben - a kincstar és a
fenntart6 egyidejl értesitése mellett - atcsoportositast hajthat végre,

b) akoltségvetési év végén keletkezett eldirdnyzat-maradvanyat - a jogosultsagi elszamolast
kovetden - kotelezettségvallaldssal terhelt eléiranyzat-maradvanynak kell tekinteni,
amelyet a kovetkezd években az intézményi feladatok ellatasara hasznalhat fel,

c) tobbletbevétele a fejezetet irdnyitd szerv engedélyével, az iranyitd szerv hataskorében
végrehajtott eldirdnyzat modositast kovetden hasznalhaté fel.

(4) Az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi bevételek, B4. Miikodési bevételek és BS. Felhalmozasi
bevételek rovatain megtervezett eredeti vagy - ha a bevételek tervezettdl torténd elmaradasa miatt
csokkentésre keriilt - modositott bevételi eldiranyzatan feliili tobbletbevétel az iranyité szerv
elozetes engedélyével, a felhasznalasra engedélyezett tobbletnek megfeleld 6sszegii, az iranyito
szerv hataskorében végrehajtott eldiranyzat-modositas utdn hasznalhato fel.

A tobbletbevétel felhasznalasara iranyul6 kérelmet az iranyit6 szervhez kell benyujtani, melyben
ismertetni kell:
e atobbletbevétel keletkezésének okat,

46 Modositotta a 39/2016. (XI1.15.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2016. december 16-t61
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e abevétel jellegét,
e a tervezett felhaszndlds modjat, kiilon megjelolve, ha annak felhasznélasi célja
jogszabaly, szerzddés, nemzetkdzi kotelezettség vagy mas hasonld okbol kotott.

(5) A B1. Mukodési célu tdmogatasok allamhaztartason beliilrdl, B2. Felhalmozasi céli timogatasok
allamhaztartason beliilrdl, B6. Miikodési célu atvett pénzeszkozok és B7. Felhalmozasi céli atvett
pénzeszk6zok rovatain megtervezett bevételi eldiranyzatai a koltségvetési évben meghatarozott
céllal rendelkezésre bocsatott koltségvetési bevételekkel abban az esetben is megndvelhetdk, ha
a koltségvetési bevételi eldiranyzatok még nem teljesiiltek tul, azonban az adott cél a koltségvetési
¢év koltségvetési bevételi eldiranyzatainak tervezésekor nem volt figyelembe vehetd.

(6) ®*Az Egyetem sajat hataskorben a koltségvetési kiadasi elSiranyzatokat az (5) bekezdés szerint,
a koltségvetési bevételi eldirdnyzatok novelésével egyidejiileg, tovabba a B813. Maradvany
igénybevétele rovaton elszdmolt maradvany altal fedezett mdodon, annak Osszegéig emelheti
meg.

(7) ¥Az egyetem személyi juttatasok koltségvetési kiadasi eldiranyzatai

a) a(4) bekezdés szerint jovahagyott tobbletbevétellel,

b) az Egyetem kotelezettségvallaldssal terhelt koltségvetési maradvanyanak személyi
juttatdsokbdl szarmazd részével,

c) az egységes rovatrend K33. Szolgaltatasi kiadasok rovatai kiadasi eldiranyzatai terhére,
ha annak célja, hogy a korabban szolgéltatas vasarlassal ellatott feladatokat az Egyetem
az allomanyaba tartozo személyekkel lassa el, tovabba barmely rovat terhére, ha a
személyi juttatdsok koltségvetési kiadasi eldirdnyzatainak novelése az azok
jovahagyasakor még nem ismert jogszabalyvaltozas miatt sziikséges,

d) ez Egyetemnél eredeti bevételi eldirdnyzatként nem megtervezett, év kdzben
rendelkezésre bocsatott, felhasznalasi célja szerint személyi jellegh kifizetést tartalmazo
forrasbol novelhetd.

(8) *°Eldiranyzat-atcsoportositas soran a személyi juttatasok koltségvetési kiadasi elSiranyzatai a (7)
bekezdés c) pontja szerinti esetekben novelhetdk, az egységes rovatrend K336. Szakmai
tevékenységet segitd szolgaltatasok rovat koltségvetési kiadasi eldiranyzata pedig csak a K1.
Személyi juttatasok rovatai koltségvetési kiadasi eldiranyzatai terhére novelhetd.

(9) Eldiranyzat médositasok rogzitésére a Kancellaria jogosult. A Kincstar altal jovahagyott sajat
hataskorii eldiranyzat modositasokrol a Kancellaria értesiti az irdnyitod szervet.

(10) Az Egyetemen beliili tervezési egységek (lizletagak) kozotti eldirdnyzat rendezés szlikség szerint
a tervezési egyseégek kozotti eldiranyzat dtadas-atvétel nyomtatvany kitoltését kovetden torténik
meg.
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4 Beiktatta a 10/2018. (XII.13.) sz. szenatusi hatarozat, hatdlyos 2018. december 14-t81
30 Beiktatta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatdrozat, hatalyos 2018. december 14-t51

28



IV. A GAZDALKODAS RENDJE
17.§ Altalanos kiovetelmények

(1) Az egyetemi gazdalkodds megszervezése sordn — a jogszabalyok maradéktalan betartasa
mellett — biztositani kell:
e az Egyetem infrastrukturdjanak eredményes, hatékony, gazdasagos miikodtetését;
e a szolgaltatasok, az tligyintézés olyan modon torténd megszervezését, hogy a
gazdalkodassal, a miikodéssel, az adminisztracioval kapcsolatos teenddk, az oktatok,
a kutatok, mas egyetemi alkalmazottak, a hallgatok lehetd legkevesebb idejét,
energidjat vegyek igénybe;
e az Egyetem partnereivel (4llamhaztartdsi szervek, hazai és nemzetkdzi alapok,
alapitvanyok, szponzorok, piaci szereplok stb.) a zavartalan kapcsolat, illetve
kapcsolatépités feltételeit.

(2) A gazdalkodasi folyamat egységét:

e akontrolling szemlélet érvényesitése;

e azelemi koltségvetés lizletagakra torténd lebontasa;

e a gazdasagi folyamatok pénziigyi és szamviteli egységes rendszerii nyilvantartésa;

e az elbiranyzatok teljesitésének értékelése, eltérések esetén a vezetdi szintil
beavatkozas kezdeményezése;

e valamint a fenti feladatoknak megfeleld tigyviteli, informatikai rendszer és szervezeti
felépités biztositja.

18.§ Gazdalkodasi jogosultsagok altalanos szabalyai

(1) A Debreceni Egyetem, mint kdzponti koltségvetési szerv gazdalkodasi jogosultsagait alapvetden
az Aht. és Avr. hatarozza meg, az Nftv-ben nevesitett specialitasok figyelembevételével.

(2) Kotelezettségvallalasra - jogszabalyban meghatarozott kivétellel — az Egyetem nevében a rektor
valamint a kancelldr, vagy az altaluk irasban felhatalmazott az Egyetem alkalmazéasaban 4llo
személy, irasban jogosult. Az Avr. elSirdsai szerint ezen szabalyokat kell alkalmazni az
utalvanyozé személyére is.

(3)°' A Kkancellir egyetértési jogot gyakorol a rektornak, a gazdalkodési joggal rendelkezd
magasabb vezetoknek, €s a szenatusnak, illetve a szenatus altal atruhdzott jogkorben eljard
tanacsoknak, bizottsdgoknak az intézmény gazdalkodésat, szervezetét, miikodését érintd
gazdasagi kovetkezményekkel jard — a konzisztorium hataskorébe tartozo kérdések kivételével-
dontései ¢és intézkedései tekintetében, az egyetértés e dontések érvényességének, illetve
hatalybalépésének feltétele.

(4) S*Kotelezettséget vallalni a - Korméany rendeletében foglalt kivételekkel - csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irdsban lehet. A pénziigyi
ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi
fedezet biztositott, a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat és

3 Modositotta a 39/2016. (XI1.15.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2016. december 16-t61
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a) legkésébb a koltségvetési év december 31-¢ig pénziigyileg teljesiilo kotelezettségvallalas
Osszege, a tobb év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén az Avr.-ben
foglaltak szerint a kotelezettségvallalas értékeként meghatarozott 6sszegbdl a koltségvetési
évet terheld Osszeg a szabad eldiranyzatok dsszegét nem haladja meg, vagy

b) a tdbb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kitelezettség
esetén az Avr.-ben foglaltak szerint a kotelezettségvallalas értékeként meghatérozott
0sszegbdl a koltségvetési évet kovetd éveket terheld Osszegek egyik évben sem haladjak meg
az Aht. 36. § (4), (4a) vagy (4c) bekezdése szerinti Osszegeknek a korabban vallalt
kotelezettségek €s mas fizetési kotelezettségek adott évi mértékével csokkentett 6sszegét.

(5) A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuméan a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak €s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

(6) A kotelezettséget vallalo szervnél a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasagi
vezetdi funkcidt betdltd vezeté vagy az altala irasban kijelolt, a koltségvetési szerv
alkalmazasaban all6 személy jogosult.

(7) A kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni, utalvanyozni a Kormany rendeletében
meghatarozott kivételekkel kizarolag a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetéen Keriilhet sor. A teljesités igazoldsara jogosult személyeket a
kotelezettségvallalo irdsban jeloli ki.

(8) 5354

(9) A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult és arra kijelolt személyekrdl és aldirds-mintajukrol a Kancellaria
naprakész nyilvantartast vezet.

19.§ Kaotelezettségvallalas, kancellari egyetértés szabalyai, nyilvantartasa

(1) A kotelezettségvallalas a kiadasi eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség - igy kiilondsen a
foglalkoztatasra iranyulo jogviszony létesitésére, szerzodés megkotésére, koltségvetési
tamogatas biztositasara iranyulé - vallalasarél szolo, szabalyszeriien megtett
jognyilatkozat.

(2) A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal €és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy
modositott kiadasi eldirdnyzatok (a tovabbiakban: szabad eldiranyzat) mértékéig keriilhet sor.

(3)°> A kozbeszerzésekrdl szoldé 2015. évi CXLIIL tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 53. §
szerint meginditott kdzbeszerzési eljaras kivételével- a palyazati Kkiiras, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tanusit, kotelezettségvallalasnak
tekintendd. Ha a kozbeszerzési eljaras, palyazat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget
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keletkeztetd nyilatkozat nem tortént meg, a kordbban lekotott eldiranyzat lekotését a
kotelezettségvallalasok meghiusulasanak szabalyai szerint fel kell oldani.

A kotelezettségvallalasra és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd rendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni kell, amely a korabban
megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét noveli, vagy a tobb évre vonatkozo
kotelezettségvallalas esetén az érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

(5)°%7 Az Egyetem koltségvetési évi kiadasi elSiranyzatai terhére abban az esetben véllalhato

(6)

(7

®)

kotelezettség, ha az abbol szarmazo6 valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év junius
30-aig megtorténik. A hatarozatlan idejli vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kovetd
idopontra is fizetési kotelezettséget tartalmazd hatarozott idejii fizetési kotelezettség (a
tovabbiakban: tobb év eléiranyzatait terheld kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazd kotelezettség a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére,
b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazo

kotelezettség az esedékesség szerinti év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhato
kotelezettség az Aht.-ban meghatarozott részletszabalyok figyelembevételével.

A tobb év eldiranyzatat terheld kotelezettségvallalas fedezetét a kozéptavi és az éves tervezéskor
biztositani kell, mely tervezési kotelezettség a gazdalkodasi jogkdrrel rendelkezd szervezeti
egységek vonatkozasaban is fennall.

A megkotott visszterhes szerzédésnek, adott megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas hasonlo
visszterhes maganjogi kotelem irdsba foglalasat tartalmazo okiratnak az altalanos adatokon,
feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a jogszabalyban valamint a Szerzédéskotés eljarasi
rendben eldirt tartalmi elemeket.

Az Egyetem vonatkozasdban a maganjogi kotelem barmilyen formdju irdsba foglalasa esetén a
szerz6d6 fél a Debreceni Egyetem. A szerzddések megkotése, tartalma, eljarasi rendje
vonatkozaséaban a jelen szabalyzat mellékletét képezd Szerzddéskotési Eljarasi Rendjében foglalt
rendelkezések iranyadok.

Az egységes rovatrend K122. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat
alkalmazottnak fizetett juttatasok és K336. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok rovatain
megtervezett koltségvetési kiadasi eldirdnyzatok terhére akkor kothetd szerzodés, ha
a) aztjogszabaly nem zarja ki,
b) aszerzddés megkotése a kozfeladatok ellatdsahoz feltétlentil sziikséges, €s
c) torvény vagy kormanyrendelet eltérd rendelkezése hidnyaban az adott feladat elvégzéséhez
megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel ¢és gyakorlattal, vagy egyéb megfeleld
sajatos szakmai adottsdgokkal, képességekkel rendelkezd személyt az Egyetem nem
alkalmaz, vagy a szerzddés targyat képezo szolgaltatas egyedi, iddszakos, vagy idében
rendszerteleniil ellatand6 feladat.

8Az egységes rovatrend K6. Beruhdzasok és K7. Felujitasok rovatai terhére megkotott
visszterhes szerzédések modositasa a szerzédésben meghatarozott ellenérték novelése céljabol -
nem ¢€rintve a Kbt. 141. §-adban foglaltakat - abban az esetben lehetséges, ha a modositas
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a) olyan szerzddést érint, amelynek ellenértéke koltségvetési tamogatasbol keriil
biztositasra, és a modositas a koltségvetési tdmogatas felhasznalasat érintd jogszabaly
megvaltozasara tekintettel indokolt,

b) aKormany egyedi dontésében foglaltak végrehajtasaval fiigg Gssze,

c¢) a szerzddéses tevékenység tartalmanak bdvitése kovetkeztében indokolt, és a
koltségnovekmény a tartalom bdviilésével aranyban all, vagy

d) aszerzddéses tevékenység tartalmanak bovitését nem eredményezi, €s a tobblet fizetési
kotelezettség
da) nem ¢éri el a szerzddésben szerepld eredeti 0sszeg 15%-at, és a modositast

kezdeményezd fél ald tudja tdmasztani a tobbletkdltségek piaci arnak torténd
megfelelését, vagy
db) a szerzddésben szerepld eredeti Osszeg 15%-at eléri vagy meghaladja, és
igazsagiligyl szakértd alatdmasztja a tobbletkdltségek piaci arnak torténd
megfelelését.
A szerz6dés modositasara nem keriilhet sor, ha a d) pont szerinti fizetési kotelezettség
novekménymértéke eléri vagy meghaladja a szerzédésben szerepld eredeti 6sszeg 30%-at.

Az egységes rovatrend K6. Beruhdzasok vagy K7. Felujitasok rovatai terhére épitési beruhazas
megvalositasat célzo visszterhes szerz0dés az épitési beruhdzas koncepcid- és vazlatterveinek
kormanyrendeletben meghatarozottak szerinti, orszagkép- és telepiilésképvédelmi szemponti
elozetes véleményezés soran kiadott eldzetes telepiilésképi hozzajarulds birtokaban kothetd.

(9) Torvény eltérd rendelkezése hidnyaban az egységes rovatrend K1102. Normativ jutalmak és a
K1103. Céljuttatas, projektprémium rovatai koltségvetési kiadasi eldirdnyzata terhére a
koltségvetési évben egyiittesen az egységes rovatrend K1101. Térvény szerinti illetmények,
munkabérek rovat eredeti eldirdnyzatanak 12%-aig vallalhato kotelezettség.

Az Egyetem allomanyaba tartoz6 személy részére megbizasi dij vagy mas szerz6dés alapjan
dijazas a munkakori leirdsa szerint szamara eldirhatd feladatra nem fizethet6. Mas esetben
dijfizetésére a feladatra vonatkozoan elézetesen irdsban kotott szerzodés szerint igazolt
teljesitése utan keriilhet sor. A szerzdédésben ki kell kotni, hogy a dij kizarolag abban az esetben
illeti meg a koltségvetési szerv dllomanyaba tartoz6 személyt, ha a szerzédésben rogzitett feladat
mellett a munkakorébe tartozé feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

(10)%*Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birosagi, illetve véglegessé valt
vagy azonnal végrehajthatd hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség 6sszegét
vagy az Osszeg megallapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat ¢és
kotelezettségét megallapito kotelezo eldirason alapulo fizetési kotelezettség.

Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések teljesitésére (érvényesités,

utalvanyozas) és nyilvantartdsara az irasbeli kotelezettségvallalasra vonatkozd szabalyokat

alkalmazni kell.

(11)%1A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasihoz szamba kell venni az abbél szdrmazo
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valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség
bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovobeli nyilatkozattol fiigg. Ha a fizetési kotelezettség
jovobeni mértéke nem hatarozhatd6 meg pontosan, a koriilmények ¢és az el6z0 évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények
kozott - az ésszerli gazdalkodas mellett — redlis legmagasabb Osszegli kotelezettséget kell
feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd
harom éven keresztiil (n+3 év) szarmazo fizetési kotelezettségek sszegeként kell meghatarozni.

(12) %A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél, ezaltal a
kotelezettségvallalas értékébol a koltségvetési év és az azt kovetd éveket terheld rész
nyilvantartasba vételérol.

(13) A kotelezettségvallalasokhoz kapcsoloddéan olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni,
amelybdl megallapithatd az évenkénti kotelezettségvallalas Osszege, tovabba biztositja a
beszamoldsi kotelezettséghez szilikséges meghatarozott adatokat. A  kotelezettségek
nyilvantartdsa az Egyetem gazdasagi informatikai rendszerén keresztiil torténik, a
kotelezettségvallalas jellegétdl fiiggden az MM (megrendelések esetén) vagy a KVM (pl.
szerz6dés, kozbeszerzési hirdetmény, kinevezés esetén) modulban. A kotelezettségvallalast a
nyilvantartasba vétel soran a rendszer egyedi beazonosithatosagot biztositdé sorszammal latja el.
A kotelezettségvallalas konyvelése a 4/2013.(1.11.) Kormanyrendelet eldirasai szerint torténik.
A kotelezettségvallalas médosulasa, meghitsulasa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartasban szerepld adatok modositasardl, torlésérol.

(14) Kotelezettségvallalas személyi jogosultsagat meghatarozo tényezok az Egyetem esetében:

- Az Egyetem rektora: az oktatdsi, kutatasi koznevelési tevékenység vonatkozasaban torvényi
felhatalmazas alapjan gyakorolt kotelezettségvallalasi joggal rendelkezik.

- Az Egyetem Kkancellarja az Nftv. 13/A. § (2) bekezdés a)-f) pontjdban meghatarozott
feladatai tekintetében torvényi felhatalmazas alapjan gyakorolt kotelezettségvallalasi joggal
rendelkezik.

a) A rektor kotelezettségvallalasi jogat az alabbiak szerint ruhazza at:

— A dékan - figyelembe véve a (16) bekezdésben meghatarozott kizardélagossagi szabalyokat -
a rektor altal atruhazott kotelezettségvallalasi joggal rendelkezik a kar rendelkezésére allo
eldiranyzatai és az SZMSZ-ben meghatarozott feladataik tekintetében. A dékéan az atruhéazott
jogkor gyakorlasakor koteles a hatalyos jogszabalyok és az Egyetem belsé szabalyzatainak
eldirasait maradéktalanul betartani.

— A koznevelési intézmények igazgatoi/vezetdi az intézmény rendelkezésre allo eldiranyzatai
felhasznalasaval  és  kizardlag az  intézmény  tevékenységével  kapcsolatos
kotelezettségvallalasra - figyelembe véve a (16) bekezdésben meghatarozott kizarolagossagi
szabalyokat - jogosultak. Az igazgatd/vezetd az atruhazott jogkor gyakorldsakor koteles a
hatalyos jogszabalyok és az Egyetem belsO szabalyzatainak eléirdsait maradéktalanul betartani.

b)%3 ¢4A kancellar kotelezettségvallalasi jogat az alabbiak szerint ruhazza at:
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—5 A KK elnok, KEK féigazgaté és AKIT féigazgaté specialis feladatok — azaz a Kézpontok,
valamint Egyetemi Korhdz SZMSZ-ben meghatarozott feladatai - tekintetében a Szenatus altal
jovahagyott bels6 gazdalkodasi koltségvetésben szdmara jovahagyott elbiranyzatok
vonatkozasdban - figyelembe véve a (16) bekezdésben meghatarozott kizarolagossagi
szabalyokat — a kancellar altal atruhdzott jogkorrel rendelkezik, és kdotelezettségvallalasra
jogosult. A KK elndk, KEK fdigazgatd ¢s AKIT féigazgatd az atruhazott jogkor gyakorlasakor
koteles a hatalyos jogszabalyok és az Egyetem belsd szabalyzatainak eldirasait maradéktalanul
betartani.

Valamennyi esetben tavollét illetve akadalyoztatas esetén az altalanos helyettesitési
szabalyokat kell alkalmazni.

(15) A kotelezettségvallalas specialis szabalyai:

a) Az SAP integrilt gazdasdgi informatikai rendszerben eldallitott, aru vagy szolgaltatas
beszerzésére készitett megrendelés (az adott keret felett rendelkezni jogosult személy
alairasaval ellatott megrendelés-kezdeményezé dokumentum alapjan) esetében a kancellar
vagy a Kancellaria vezetd beosztasi munkatarsa, illetve alkalmazottja jogosult a
megrendeléssel kotelezettséget vallalni. A megrendelést kezdeményez6t ebben az esetben
terhelik a kotelezettségvallalora vonatkozo feleldsségi szabalyok.

b)% Munkaiigyi dokumentumok vonatkozasaban a Munkaltatoi jogkdr gyakorlasanak rendjérdl
sz010 szabalyzat rendelkezései szerint kell eljarni.

c) A rektor és a kancellar kotelezettségvallalasi és/vagy képviseleti jogkorének atruhdzasara
irasbeli meghatalmazast adhat eseti vagy allando jelleggel, konkrét eseményre, illetve adott
teriiletre, koltségvetési eldiranyzatra.

d) A rektor és a kancellar jogosult indokolt esetben a jelen szabalyzattal atruhdzott
kotelezettségvallalasi és/vagy képviseleti jog visszavondsara.

e) A kancellar jogosult a kotelezettségvallalasok korét a hatalyos jogszabalyi vagy kormanyzati
intézkedésekhez igazodva, vagy a jogszabalyi lehetdségekhez képest szigorubban,
atmenetileg vagy altalanos jelleggel korlatozni.

(16) Az Egyetem nevében kotelezettségvallalasi jog gyakorlasanak kizarolagos szabalyai:

1. Kotelezettségvallalasi jog gyakorlasara Kizarélag a kancellar jogosult az alabbi
esetekben:

a) Kozbeszerzési eljarés, €s annak eredményeként kdtendd szerzddés,

b) Tobb év eldiranyzatait terheld az Egyetem mikodtetésével, valamint az SZMSZ 8.§-ban
meghatarozott szervezetek tevékenységével kapcsolatos kotelezettség,

c) Adott koltségvetési évet terheld 100 millié Ft-ot meghalado- az Egyetem muiikodtetésével,
valamint az SZMSZ 8. §. —ban meghatdrozott szervezetek tevékenységével kapcsolatos
kotelezettségvallalas,

d) Gazdasagi tarsasdgokban részesedés szerzésre iranyulo kotelezettségvallalas,
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e) Egyetemi tulajdont gazdasagi tarsasagok részére nyujtott tamogatas, tagi kdlcson,

f) Az egyetem érdekeltségébe tartozd gazdasagi tarsasag iizletrészének értékesitése

g) Ingatlan beruhazasaval, vasarlasaval, értékesitésével, egy éven tuli hasznositasaval
kapcsolatban kotendd szerzddés,

h) Hazai, eurdpai unids ¢és nemzetkdzi palyazati forrdsok vonatkozasdban tamogatasi
szerzOdés alairasara a kancellar jogosult, amennyiben az adott palyazat f6 célja szerint az
intézmény muikodéséhez, illetve beruhazashoz kotodik

2. Kotelezettségvallalasi jog gyakorlasara kizardlag a rektor jogosult, a kancellar
egyetértésével:

a) Hazai, eurdpai unios €s nemzetkdzi palyazati forrasok vonatkozasdban tamogatasi
szerzOdés alairdsara a rektor jogosult, amennyiben az adott palyazat 6 célja szerint az
alaptevékenységhez kotédik.

b) Tobb év eldirdnyzatat terheld oktatasi, kutatdsi koznevelési feladathoz kapcsolodo
kotelezettség

c) Az Egyetem egészét érintd, kiilondsen orszagos hataskorli szervvel, koltségvetési
szervvel, onkormanyzattal vagy stratégiailag kiemelt jelentdségti gazdalkodo szervezettel
kotendd szerz6dés;

d) Az Egyetem egészét érintd szerzédés, amelyben az Egyetem nemzetkozi félként®’ vesz
részt.

(17) A rektor altal adott kotelezettségvallalasi jogok atruhdzasarol szold meghatalmazasokat a
kancellarnak meg kell kiildeni. A kotelezettségvallalasi joggal rendelkezd alkalmazottak és
allando helyetteseik alairds-mintajat a Kancellarian nyilvan kell tartani.

(18) *® A 18.§ (3) bekezdés szerinti kancellari egyetértési jog gyakorlasira kizarélag a kancellar
— vagy az altala kiilon meghatalmazasban irdsban kijelolt egyetemi alkalmazott - jogosult a 19.§
(16) bekezdés 2. pontjaban felsorolt esetekben. Egyéb esetekben a kancellari egyetértési jog
gyakorlasat a kancellar az Egyetem alkalmazasaban all6 személyre atruhédzhatja. Amennyiben a
kancellar az egyetértési jog gyakorlasat az adott esemény, szakteriilet vonatkozdsdban a
kancellar-helyettes  altal —meghatalmazott pénziigyi ellenjegyzére ruhdzza at, a
kotelezettségvallalas dokumentuman nem sziikséges a két jog gyakorldsara vonatkozoan két
alairas megjelenitése.

20.§ Kaotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

(1) Kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zéen, irasban lehet.

(2) A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szabad eléiranyzat rendelkezésre
all, a tervezett Kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

(3) Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzonek
errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas
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ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé koteles annak
eleget tenni és e tényrdl a kancellart haladéktalanul irdsban értesiteni. A kancellar a tajékoztatas
kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliill koteles megvizsgalni a bejelentést, és
kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

(4)

(5) A kotelezettségvallalis pénziigyi ellenjegyzésére jogszabalyi, valamint a GSZ 8.§ (6)
felhatalmazas alapjan az e tekintetben gazdasagi vezet6ként eljaro altalanos kancellar-helyettes
jogosult. Az Altalanos kancellar-helyettes a pénziigyi ellenjegyzési jogot az Egyetem
alkalmazasaban 4ll6 személyre irdsban atruhazhatja. A kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel,
vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

(6) A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak €és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

(7) A pénziigyi ellenjegyzési jog gyakorlasara kizarolag a kancellar-helyettes — vagy az altala kiilon
meghatalmazasban irasban kijelolt egyetemi alkalmazott - jogosult a 19.§ (16) bekezdésében
felsorolt esetekben.

21.§ Szakmai teljesitésigazolas

(1) A feladat teljesiilését kdvetden a teljesités igazolasa soran ellendrizhetdé okmanyok alapjan
ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét,
ellenszolgaltatast is magéba foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy annak
egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését. A teljesités
igazolasat annak a személynek kell elvégeznie, aki a szakmai teljesitésrél informacidval
rendelkezik. A szakmai igazolas az érvényesités alapja.

(2) A teljesités igazolo koteles a teljesitésigazolas alapjaul szolgalé dokumentumok (pl.: tanulméany,
jegyzokonyv, jelenléti iv, stb.) megOrzésére az adott ligyre vonatkoz6 iratmegdrzési szabalyok
szerint, valamint ellendrzés esetén a megdrzott okméanyok bemutatasara.

(3) A szakmai teljesitésigazolds a szamldhoz csatolt teljesités igazold lapon torténhet (minta elérhetd
a Kancellaria honlapjan). Az igazolasnak minden esetben tartalmaznia kell a szakmai teljesités
igazolasara utalo kifejezést, a datumot és az igazold aldirasat a szallitd megnevezését, a szdmla
szamat és 0sszegét is.

(4) A teljesités igazolasara jogosult személy 6 szabaly szerint az adott pénziigyi kozpont feleldse.
Ettdl eltérd gyakorlat esetén a teljesitésigazold személyt — az adott kotelezettségvallalashoz, vagy
a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott  csoportjaihoz  kapcsolédéban — a
kotelezettségvallalo irdsban jeloli ki az adott kdotelezettségvallalds dokumentumaban, vagy
6nallo6 okiratban.
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(5) ™A 19. § (10) bekezdése szerinti — pl. kis Osszegli — kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek esetén is el kell végezni a teljesitésigazolast.

22.§ Ervényesités

(1) Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét €s azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az Avr., az
Ahsz. és a belsd szabalyzatok eldirdsait betartottak-e.

(2) Ha az érvényesitd a jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irdsban
utasitja. A tovabbi eljarasra a pénziigyi ellenjegyzonél rogzitett szabalyokat kell alkalmazni.

(3) Az érvényesités az okmany utalvanyozasa elott torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utalo megjelolést, az érintett f0konyvi szamlaszdmot és az érvényesitod keltezéssel
ellatott alairasat.

(4) Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijelolésére, az érvényesitési feladatokat ellatd
személyek végzettségére a pénziigyi ellenjegyzonél rogzitetteket kell alkalmazni.

23.§ Utalvanyozas, utalvany ellenjegyzés

(1) A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni €s a kiadasi eldirdnyzatok terhére kifizetést
elrendelni az Avr.-ben meghatarozott kivételekkel utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi
eléiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra - a Korméany rendeletében meghatarozott
kivételekkel - a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden
kertilhet sor.

(2) Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas
esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni:

o az,utalvany” szot,

o akoltségvetési évet,

o abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

o a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

o a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormdnyzati funkcid szerinti szamat , a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
allamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet szerinti konyvviteli szdmlajanak szamat,

o a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

o az utalvanyozo6 keltezéssel ellatott alairasat, és

o az érvényesités tényét.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen a fenti adatokat kell feltiintetni
azzal, hogy az okmanyon mar szerepld adatokat nem kell megismételni.

(3) ”>Nem kell utalvanyozni:
o a kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamoland6 bevételek beszedését, és az egységes rovatrend
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B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke és B403.
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado
rovatain elszamolando bevételeket,

o a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat és
kamatbevételeket,

o egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando bevételek
teljesitését.

(4) Az utalvanyozasra jogosult személyekre, azok kijelolésére a kotelezettségvallalonal rogzitett
szabalyokat kell alkalmazni.

(5) Az Egyetemen az adminisztracios folyamatok egyszertsitése érdekében a gazdasagi szervezet
kijelolt vezetdje végezheti a kifizetés elrendelését szabalyszerli kotelezettségvallalas,
teljesitésigazolas €s érvényesitést kovetden. Az irasbeli meghatalmazast a kzgazdasagi igazgato
kezdeményezi a kancellarnal.

(6) Utalvany ellenjegyzése 2012. januar 01-t6l nem jogszabalyi eldirds. A kancellar donthet a
folyamatba épitett vezetdi ellendrzés fokozottabb gyakorldsa érdekében a korabban érvényben
1év0 utalvany ellenjegyzési jogkdr gyakorlasarol.

24.§ Osszeférhetetlenségi szabalyok

(1) A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

(2) Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

(3) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s a teljesités
igazolasara irdnyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

(4) PA szerzédéskotésre, kotelezettségvallalasra jogositd, az SzMSz-ben felsorolt magasabb
vezetd, vezetd beosztasaval, tovabba a kotelezettségvallaldsra jogosult kozalkalmazott
munkakorével dsszeférhetetlen

a) ha kozeli hozzatartozdjaval (hazastars, gyermek, sziild, unoka, nagysziild, a
hazastars gyermeke, unokaja, sziildje, nagysziilgje, 6rokbe fogadott, mostoha és
nevelt gyermek, az 6rokbefogadd, a mostoha €s neveldsziilo, a testvér, élettars)
iranyitasi, (feliigyeleti), ellendrzési vagy elszamolasi kapcsolatba keriilne,

b) az egyetemmel azonos, vagy ahhoz hasonl6 tevékenységet is végzo, illetve az
egyetemmel rendszeres gazdasagi kapcsolatban all6 mas gazdasagi tarsasdgban
betoltott vezetd tisztségviselodi, felligyeld bizottsagi tagsag.

E b) ponttdl eltérden a kutatds-fejlesztésrol és a technoldgiai innovaciorol szold térvény
szerinti koltségvetési kutatohely altal foglalkoztatott kozalkalmazott a hasznositd
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vallalkozasnak - a munkaltatd eldzetes irasbeli hozzdjarulasaval - tagja vagy vezetd
tisztségviseldje lehet, illetve azzal munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszonyt 1étesithet.

Tovabba e b) pont az egészségligyi szolgaltatd koltségvetési szervnél Ilétesitett
kozalkalmazotti jogviszonyhoz kapcsolodd munkakorre, magasabb vezetdi, vezetdi
megbizasra nem alkalmazhato.

c) A magasabb vezetdi és vezetdi megbizassal rendelkezd kozalkalmazott és kozeli
hozzatartoz6i nem tolthetnek be vezetd tisztséget, nem lehetnek tagjai a feliigyeld
bizottsagnak, és nem lathatnak el konyvvizsgéaloi feladatot sem az olyan intézményi
tarsasagban, amelyet az egyetem alapitott, illetve amelyben részesedéssel rendelkezik.

Nem 0Osszeférhetetlen azonban az egyéb gazdasigi tarsasagban betdltott igazgatdsagi,
feliigyelobizottsagi tagsag.

d) A magasabb vezetd és vezetd a vezetdi megbizasaval egyidejlileg tett nyilatkozataban,
vallalja, hogy amennyiben barmely Osszeférhetetlenségi ok felmeriil, akar vele, akar kozeli
hozzatartozdjaval szemben, Ggy ennek tényét haladéktalanul bejelenti a munkaltatéi jogkor
gyakorlojanak.

25.§ Egyéb gazdalkodast érinto jogosultsagok

(1) Kiadmanyozas: A kiadméanyozasi jog tartalmat, szabalyait a Debreceni Egyetem Iratkezelési
Szabalyzata tartalmazza, a kiadmanyozasi jog rektor és kancellar altal torténd atruhazasat az
SZMSZ tartalmazza.

(2) A szamlak feletti rendelkezés a Kincstar szabalyzataban el8irt modon teljesitett bejelentés
alapjan torténik. A bejelentd minden esetben az Egyetem képviseletére jogosult vezetd, a
kancellar.

a. A kancelldr vezetdi megbizasat, valamint alairasat a fenntart6 igazolja.

b. A bejelentésnél az ,,Alairas-bejelentd karton” €s a ,,Meghatalmazas a kincstarnal vezetett
szamlak rendelkezésére jogosultak bejelentésére” szerinti forméaban — az alairas-bejelentésre
jogosultak altal kincstarnal bejelentett mdédon aldirva - kell megadni a szamlak feletti
rendelkezésre jogosultak nevét, azonosito adatait, melynek elfogadasat és érvénybelépését az
Allampénztari Iroda visszaigazolja.

c. Indokolt esetben egy szamlahoz kétfajta alairas-bejelentd karton is tartozhat: az egyik csak
elszamolés-forgalomra, a masik csak a készpénzforgalomra vonatkozik.

d. AzEgyetem szamlai feletti rendelkezési joggal az Egyetem altal bejelentett kozalkalmazottak
birnak. A szamlak feletti rendelkezési jogot két bejelentett személy egyiittesen gyakorolja a
fizetési megbizadsok alairasaval és a bejelentett bélyegzélenyomat hasznélataval.

e. A szamla feletti rendelkezési jogosultsag Osszegszerii, valamint a bejelentett személyek
alairasi sorrendjének meghatarozasara és a bejelentett bélyegzdlenyomatok rendelkezésre
jogosulthoz torténd hozzarendeléséhez a kincstarnal nincs lehetdség.

f. A szamlak feletti rendelkezési jog alairas helyett elektronikus kodolas alkalmazéaséaval is
gyakorolhato. Ebben az esetben a fizetési megbizasok elektronikus aldir6i a munkahelyi
vezetd altal meghatdrozott, a szamléak feletti rendelkezési jognak megfeleld szamu, alairasi
joggal rendelkezd személyek lehetnek, akik a Kincstar altal eldirt formaban bejelentésre
kertilnek.
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g. Az elektronikus rendelkezés - a GIRODirect megallapodés alapjan - az Electra rendszeren

kiildott csoportos alloméanyok és csatolt megbizasok esetén alkalmazhato.

h. A kincstari kartyafedezeti szamla felett a rendelkezés jogat a kincstari kartya hasznélatara

1.

feljogositott kartyabirtokosok gyakoroljak.
A szamla feletti rendelkezési jogosultsagon a forint-€és devizaszamlarol valo fizetési (atutalasi
¢és készpénz-felvételi) jogot, illetve a szdmla megsziintetésének, valamint a devizaszamlan
1évo 0sszeg lekotésének ¢€s feloldasanak jogat kell érteni.

. A bejelentett aldirasok a szamla megsziinéséig, vagy az aldirds-bejelentés visszavonasaig

érvényesek. Amennyiben a rendelkezésre jogosultak személyében valtozas kovetkezik be az
Uj alairas bejelentésére az intézkedést haladéktalanul meg kell tenni.
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V. AGAZDALKODAS FOBB TERULETEI

26.§ A gazdalkodasi keret felhasznalasa

>A nem koltségvetési tdmogatasbol szarmazo bevételek a kincstari szamlara vald beérkezés
utan, az eldkalkulacio szerint engedélyezett kiemelt kiadasi eldiranyzat mértéke szerint
hasznalhatok fel. Kiilondsen indokolt esetben a kancelldr az eldkalkulacioban rogzitettek
alapjan engedélyezhet ettdl eltérd felhasznalast.

T5A kotelezettségvallalassal terhelt elézd évi kdltségvetési maradvany kdvetd év junius 30-ig
pénziigyileg nem teljesiilt része az irdnyito szerv jovahagyasa utdn hasznalhato fel, amennyiben
errdl jogszabaly eltéréen nem rendelkezik.

A Szenatus altal jovahagyott eredeti gazdalkodasi keretet noveli az el6z6 évi jovahagyott
eldiranyzat-maradvany és az évkozi koltségvetési poteldiranyzat. Csokkenti a koltségvetési
tdmogatasi keret zarolasa, elvondsa, mas keretre valé atadasa.

A gazdalkodd egység bevételi ¢és kiadasi eldirdnyzatat az év folyaman realizalt bevételi
tobbletek, valamint az eldzetesen nem tervezett atvett pénzeszkozok Osszegével - jogszabaly,
illetve az fenntartd eldirasai szerint - a Kancelléria felemeli.

"TAz egészségiigyi és agrar tarcak altal biztositott, valamint a NEAK-kal k&tott szerzodés
teljesitéséhez kotddo forrasok esetében atcsoportositasra csak az ezekre a forrasokra érvényes
jogszabalyi eldirasokat betartva keriilhet sor.

A mindenkori modositasokkal korrigalt keret az aktualis gazdalkodasi keret.
A Kancellaria a kiadasok teljesitése, valamint a kotelezettségvallalas eldtt vizsgalja a megjelolt

gazdalkodasi keret eldiranyzatanak és a teljesitett bevételeknek a szabad keretét. Ha nincs
fedezet, a Kancellaria a kifizetést, valamint a kotelezettségvallalés ellenjegyzését megtagadja.

27.§ A pénziigyi gazdalkodasi keretnyilvantartasok

A kotelezettségvallalasok és a kovetelések nyilvantartasat, valamint a teljesiilt bevételek és
kiadasok adatait folyamatosan figyelemmel kell kisérni.

A kotelezettségvallalasok és kovetelések (bevétel eldirasanak) nyilvantartasat a Kancellaria
végzi a Kancellaria Ugyrendjében meghatarozottak szerint.

A szervezeti egységek gazdalkodasi kereteit €s az azok javara, terhére teljesitett bevételek,
kiadasok pénziigyi, szamviteli nyilvantartasait a Kancellaria vezeti.
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28.§ A gazdalkodas informaciorendszere

Az eloiranyzatok, keretek, kotelezettségvallalasok naprakész nyilvantartasa, a bevételek és
kiadasok kiilonboz6é szintii lekérdezési lehetdséget biztositd feldolgozasa a gazdalkodasi
informdcios rendszerben torténik.

8A gazdalkodasi informacios rendszer (SAP) integraltsaga ugy biztositott, hogy az SAP és az
alabbi rendszerek kozotti adataramlast lehetdvé tevo interfészek kertiltek kiépitésre:

o JDolber: A DE a JDolber humaniigyviteli rendszerben tartja nyilvan a munkavallalok
bér- és munkaiigyi adatait, a bérszamfejtés a Magyar Allamkincstar bérszamfejtd
rendszerében torténik.

o Neptun: A DE a Neptun.Net Egységes Tanulmanyi Rendszerben tartja nyilvan a
hallgatoi jogviszonyban 1évok adatait, a befizetéseiket, illetve a szdmukra torténd
kifizetéseket.

o GYURIKA: A Klinikai Kézpont GYURIKA - HospiPharma rendszere a gyogyszertari
készletek nyilvantartasat, azok mozgasait (beérkezés, kiadas, kolcson, eladas,
visszaru, osztalyrol vissza, kedvezmények, adomanyok, orvosi mintak) kezeli.

o PHARMAGIC: A korhazi gyodgyszertar, koérhdzi osztalyok és a betegszintii
gyogyszerelés nyilvantartdsa ebben a rendszerben valosul meg a DE Kenézy Gyula
Egyetemi Korhaz esetén,

o 1BS: Az Egyetemi Korhaz az iBS tigyviteli rendszerben tartja nyilvan konszignacios
készleteinek kezelését, a miitok betegszintli készlet felhasznalasat és az osztalyok
készletgazdalkodasat, valamint ebben a rendszerben torténik az osztalyok €s mutdk
belsd rendeléseinek rogzitése is.

A rendszert ugy kell kialakitani, hogy a feldolgozott adatok alapjan automatikusan biztositsa:
e az iranyitd szerv, a hatdsagok részére készitendd beszamolokhoz, bevallasokhoz,
jelentésekhez sziikséges adatokat;
e a vezetdi informaciokat az Egyetem vezetése, a gazdasagi vezetés, a gazdalkodo ¢és a
szervezeti egységek vezetése, az egyetemi testiiletek szdmara.

A korszerli, naprakész adatfeldolgozas, illetve adatszolgéltatds lehetdségét a kodszamok, a
pénziigyi kozpontok vagy mads, a szervezetek, illetve a feladatok, a tevékenységek, a
projektek egyértelmii megkiilonboztetését szolgald azonositok biztositjadk. A torzsadatok
kapcsolatat a Szamviteli Politika tartalmazza.

A gazdalkodasi rendszerben a szervezetek, a szervezeti egységek azonositasara a szervezeti kod
szolgal.

A gazdalkodo szervezeti egységek kiilonbozo tevékenységével (oktatés, kutatas, palyazat stb.)
kapcsolatos pénzeszkdzeinek elkiilonitett kezelését a pénziigyi kozpontok teszik lehetové.

Uj pénziigyi kozpontot a Kancellaria honlapjan keresztiil elérheté Keretgazdalkodas feliileten
lehet igényelni.

A gazdalkodasi jogositvannyal rendelkezok kiadasaikrol, bevételeikrdl, aktualis kereteikrol,
keretmaradvanyaikrol jogosultsdgi szintjilknek megfelelden - a gazdalkodasi informacios
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rendszerbdl a szamitogépes halozaton keresztiil - a Keretértesités feliileten tajékozodhatnak.

(9) Az Egyetem Vezetéi Informaciés Rendszert (VIR) mikodtet, melyben biztositani kell az
adatok valodisagat, megbizhatdsagat, naprakészségét. A VIR-t ugy kell kialakitani, hogy az
Egyetem vezetésének dontés-elokészitési €s utdlagos monitoring tevékenységének aktiv
eszkoze legyen.

29.§ A beszamolo jelentések

(1) A koltségvetési év kezdetétdl a mérleg forduldnapjaig terjedd iddszakrol a konyvek zarasat
kovetden bizonylatokkal, szabalyszerii konyvvezetéssel, az Ahsz. szabélyai szerint folyamatosan
vezetett részletezé nyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat soran készitett fokonyvi kivonattal,
valamint leltarral alatamasztott éves koltségvetési beszamolot kell késziteni. Az éves
koltségvetési beszamolo részei:

a) a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését a koltségvetési
szamvitellel biztosito

a. koltségvetési jelentés,

b. maradvany kimutatas,

c. adatszolgaltatds a személyi juttatasok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok 0sszetételérérol,

d. adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes
ellatasok és tdmogatasok tervezett sszegeirdl €s teljesitésérol,

b) % a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditasok alakulasat,
valamint a zarszdmadas kiegészitd informacioinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel
biztosito

a. mérleg,
b. eredménykimutatas,
c. kiegészitd melléklet.

(2) ®'Az Egyetem a koltségvetési év soran idokozi koltségvetési jelentést készit az Avr.
rendelkezései szerint. Az id0kozi koltségvetési jelentés az egységes rovatrend rovatai eredeti €s
modositott eldiranyzatait, valamint azok teljesitését mutatja be.

Az éllamhaztartds kozponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv idokozi koltségvetési
jelentése a kincstari koltségvetési jelentésen alapul. Az allamhaztartas kozponti alrendszerébe
tartozo koltségvetési szerv
e a kincstar altal havi gyakorisaggal készitett és kozzétett koltségvetési jelentést kiegésziti a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek adataival,
e clvégzi a sajat kdnyvvezetése és a kincstari koltségvetési jelentés kozotti egyeztetést, a
szlikséges javitasokat, és
o feltolti a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe a targyhdnapot
kovetd honap 25. napjaig (a december honapra készitett idokozi koltségvetési jelentés
esetén a koltségvetési évet kovetd év februar 5-¢€ig).
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8283A7 Egyetem a koltségvetési év soran id6kozi mérlegjelentést készit az Avr.-ben
meghatarozott gyakorisaggal. Az id6kozi mérlegjelentést az eszkdzok és forrasok alakulasarol
negyedévenként, a fokonyvi kivonat mérlegszdmlédinak adataibdl, vagy az azt alatamaszto
nyilvantartasokbol kell elkésziteni.

Az 1d0k6zi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre
vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd februar 5-éig, az éves jelentést az éves
koltségvetési beszamold benyujtdsanak hataridejével megegyezden kell a kincstar altal
mikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe feltdlteni.

A koltsegvetesi szervek maradvanyanak megallapitasat, jovahagyasat, felhasznalhatosagara
vonatkozo altaldnos szabalyait az Aht. és az Avr. tartalmazza. Az Nftv. specidlis szabalyt
fogalmaz meg, mely szerint az allami felsGoktatdsi intézmény koltségvetési év végén keletkezett
maradvanyat - a jogosultsagi elszdmolast kovetden - kotelezettségvallalassal terhelt eldiranyzat-
maradvanynak kell tekinteni, amelyet az a kdvetkezd években az intézményi feladatok ellatasara
hasznalhat fel.

84 857 kotelezd adatszolgaltatasokat, koltségvetési jelentéseket, mérlegjelentéseket és éves
koltségvetési beszamolot a Kancellaria az Egyetem négy tervezési egységére (iizletdgara)
vonatkozdan is elkésziti. A KK, a KEK ¢s az AKIT tevékenységére vonatkozo
adatszolgaltatasok, beszamold elkészitése is a Kancellaria feladata, a gazdalkodasi igazgatok
kozremiikodésével. A zarasi munkalatok elvégzésével kapcsolatos feladatok és litemezések
vonatkozasdban a kancellar ad ki zarédsi iitemtervet, melynek végrehajtdsa a beszamolasi
kotelezettség teljesitése érdekében kotelezo.

30.§ Pénziigyi és szamviteli nyilvantartas

A tervezés, gazdalkodas, zarszdmadas sordn, és az allamhdaztartds informacios rendszerében a
koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat azok felmertilési helye szerinti adminisztrativ,
a kormanyzati funkciok szerinti funkcionalis, és kozgazdasagi osztalyozasi rendszerben (egységes
rovatrend szerint) kell nyilvantartani és bemutatni.

(1)

)
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Az Egyetem pénziigyi €s szamviteli nyilvantartasait az dllamhaztartas szamvitele szerint vezeti,
mely a koltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyi szamvitelbdl all.

A koltségvetési szamvitel
e abevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulésanak,
e akovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
e ¢sezek teljesitésének
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerli, attekinthetd nyilvantartasat és az éves
koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valos Osszképet mutatd
elkészitését biztositja.

A pénziigyi szamvitel
e avagyon Osszetételében és értékében bekovetkezett valtozasok,
e atevékenység eredményszemléletii bevételek, koltségek/raforditasok,
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e valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekintheté nyilvantartasat,

e a végzett tevékenység eredményének megallapitasat,

e ¢s az éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozo részei megbizhatdo és valos
Osszképet mutatd elkészitését biztositja.

(5) A konyvviteli nyilvantartdsokba adatokat csak olyan eredeti, illetve belsd bizonylat - ki-
vételesen a kibocsato altal igazolt hiteles masolat - alapjan szabad bejegyezni, amely megfelel
a szamvitelrél szolo torvényben, valamint az egyéb, az Egyetem gazdalkodasat szabalyozé
jogszabalyokban meghatarozottaknak.

(6) A konyvviteli nyilvantartas feladatai:

o késedelem nélkiil feljegyzi a gazdasagi miiveletek értékadatait a konyvviteli
szamlakon a Szamviteli Politika betartasaval;

e a konyvviteli szamldk tovabbi tagoldsaval vagy a konyvviteli szamlédkhoz
kapcsolddo analitikus nyilvantartasok vezetésével gondoskodik arrdl, hogy a
koltségvetési beszamold adatait a valosagnak megfelelden, attekinthetéen
alatdmassza, biztositsa az egyetemi vagyon védelmét;

e a gazdasagi dontésekhez sziikséges adatok szolgaltatasa;

e a gazdalkodads ellendrizhetéségének a megalapozasa, a gazdasdgi szdmitasok,
elemzések készitése, feltételeinek megteremtése;

e az Egyetem szdmara eldirt kdtelezd adatszolgaltatas,

e havi likviditds megallapitdsahoz sziikséges, kancellar altal meghatarozott adatok
szolgaltatasa.

(7) Az Egyetem pénziigyi, szamviteli nyilvantartasi feladatait a Kancelldria latja el. A
konyvvezetéshez kapcsolodo részletes szabalyokat a Szamviteli Politika, a feladatok megosztasat
a Kancellaria Ugyrendje tartalmazza.

31.§ Személyi juttatasok

(1) A személyi juttatasok gazdalkodasi kerete magaban foglalja:
e arendszeres személyi juttatasokat,
e anem rendszeres személyi juttatasokat,
e akiilsé személyi juttatasokat.

(2) Rendszeres személyi juttatds: Amelybe a teljes és a részmunkaidében foglalkoztatottak
csoportjara  vonatkozdan torvényekben ¢és mas jogszabdlyokban meghatarozott
alapilletmények, kotelezd potlékok, azok az egyéb juttatdsok tartoznak, amelyek havonta,
¢vente rendszeresen ismétlodve keriilnek kifizetésre. Ide tartozik a felmentési idejét toltd
foglalkoztatott részére a munkavégzés aloli tényleges felmentés napjaig kifizetett személyi
juttatas elszamoldsa is.

(3) Nem rendszeres személyi juttatasok: Amelyben az egyes foglalkoztatassal Osszefiiggd
torvényekben, azok végrehajtasara kiadott kormanyrendeletekben, egyéb jogszabalyokban,
kollektiv szerzddésben szerepld juttatasok, koltségtéritések, hozzajaruldsok tartoznak, amelyek
kotelezéek vagy nem kotelezéek, de lehetdség van kifizetésiikre és/vagy eseti, egyedi,
alkalmanként megjelend fizetési kotelezettségként jelentkeznek.
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Kiils6é személyi juttatasok: Amelybe az adott intézménnyel alkalmazotti viszonyban nem allok
részére kifizetendd juttatasok eldiranyzatai és elszamoldsai, a sajat munkavallalonak
munkakorén kiviil a munkaltatonak végzett tevékenységért fizetett juttatds, valamint a
felmentési idejét tolté munkavallald részére a munka aloli tényleges felmentés napjat kvetden
a felmentési 1d6 végéig kifizetett személyi juttatas dsszegei tartoznak.

Keresetbe tartozd juttatdsok az illetmények, illetménypotlékok, egyéb potlékok, kereset-
kiegészités, a kiegészitd fizetés (rendkiviili munkavégzésért jard dijazéas, helyettesités,
készenléti dij, ligyeleti dij, munkabodl valo tavollétre juto tavolléti dij), a jutalom, jubileumi
jutalom, végkielégités stb.

87Teljes munkaidében foglalkoztatott az a kdzalkalmazott (munkavallald), akinek a kételezd
munkaideje azonos a térvényben meghatarozott munkaiddvel. Az altaldnos teljes napi 8, heti
40, havi atlagosan 174 ora.

Részmunkaiddben foglalkoztatottnak az a kdzalkalmazott (munkavallalo) mindsiil, akinek a
kotelez6 munkaideje a kinevezése alapjan nem éri el a munkakorre egyébként eldirt munkarend
szerinti kotelezo (heti, havi, évi) teljes munkaidot.

8 A létszamkeret a személyi juttatdsok eldiranyzata terhére foglalkoztathatd — jogszabalyok,
illetve a fenntartd altal a koltségvetés tervezésekor meghatarozott, valamint a varhaté NEAK
¢s a jogszabalyban rogzitett mas bevételek figyelembevételével eldiranyzott — 1étszam.

89 A koltségvetési év aktualis személyi juttatasi kerete jelenti a fedezetét a
e teljes munkaiddben, részmunkaidében foglalkoztatottak részére a targyévben kifizetett, az
el6z06 naptari év december honapjara €s a targyév januar-november honapra vonatkozo:
o keresetbe tartozo rendszeres,
o munkavégzésre iranyulo tovabbi jogviszony keretében foglalkoztatottak
juttatasainak.

e keresetbe tartozo nem rendszeres juttatasoknak a naptari évre vonatkozdan:
o az éllomanyba tartozok és nem tartozOok juttatasainak (pl. megbizasi dijak,
szerzo6i dijak, koltségtéritések),
o jutalom, végkielégités,
o jubileumi jutalom stb.

Az Egyetem, illetve az altalanos gazdalkodasi jogkdrrel felruhazott szervezeti egysége a részére
jovahagyott személyi juttatasok keretével ¢és az engedélyezett 1étszammal Onélléan
gazdalkodik. Donthet arrdl, hogy kevesebb egyetemi alkalmazottal latja el feladatat, az ebbdl
szarmazo0 tartés megtakaritds 4 honapot meghalado eléiranyzata évkdzben jutalmazasra nem
hasznalhato fel, azt kizarolag a feladat ellatas folyamatossagat biztosité tobbletmunka
elismerésére jogszabaly szerinti formaban lehet személyi juttatasként kifizetni. A gazdalkodo
egység személyi juttatds gazdalkodasi keretének betartdsdért a gazdalkodo egység vezetdje
felel.
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(13)

(14)

Ha az engedélyezett 1étszam nincs betdltve, de a "statuszt" nem sziinteti meg, illetve, ha az
egyetemi alkalmazott részére — a tappénz NEAK-ot terheld hanyadara, illetve a fizetés nélkiili
szabadsag-, kiilfoldi munkavallalas, GYED, GYES idejére — nem torténik illetményfol yositas,
atmeneti megtakaritas keletkezik.

Az atmeneti illetmény-megtakaritds, valamint a személyi juttatdsok maradvinya — az
eléiranyzat-maradvany jovahagyasat kovetden a decentralizalt gazdalkodas szabalyainak
betartasaval — év kozben, illetve a kovetkez6 évben felhasznalhatd tobbletfeladathoz kotott
tobblet juttatas fizetésére az egyetemi alkalmazottak részére, illetve helyettesitésre, megbizasi
dij fizetésére.

A személyi juttatdsok atmeneti megtakaritasanak, illetve az eldirdnyzat-maradvanynak a
terhére tartés kotelezettség — hatarozatlan idére szold kinevezés, illetményemelés — nem
vallalhato.

Megbizési és szerzoi dij (személyes munkavégzés dija, illetve vagyoni jog felhasznaldsanak
ellenértéke) kifizetésére csak az Egyetem és a megbizott kozott, a feladatra vonatkozoan
elézetesen irasba foglalt szerz6dés alapjan keriilhet sor. A kifizetés a havi illetmény-kifizetéssel
egyidejlileg, vagykivételes esetben — a szerzodésben meghatarozott — masidépontban torténik.

(15)°! A munkéltatéi jogkdr gyakorlasanak rendjét az SzMSz mellékleteként kiilon szabalyzat

(16)

(17)

(18)

(19)

(20)

1)

(22)

tartalmazza.

Azegyetemialkalmazottak illetményének, és egyéb juttatasainak kifizetésétaz Egyetemhavonta
utolag, legkésdbb a targyhot kdovetd honap harmadikéig a megadott bankszdmlara valo utalassal,
vagy postai tton teljesiti.

A pénzbeli személyi juttatdsok fogadasara valasztott hitelintézet nevét, cimét és a folydszamla
pontos szamat irasban kell bejelenteni a Kancellaria Human Gazdéalkodasi Foosztalya részére.

Az Egyetem alkalmazottai szamara barmely hitelintézetbe atutalt és beérkezett, illetve a postara
feladott jarandosagért az Egyetem semminemti tovabbi feleldsséget nem vallal.

A tavollétet a munkaidd igazold lapon (jelenléti iven) kell jelenteni. A keresOképtelenség
miatti hianyzast orvosi igazolassal kell alatimasztani.

A kozalkalmazotti jogviszonnyal 6sszefliggd jogszabalyokat és az ezekbdl az Egyetemre harulo
feladatokat ¢és kotelezettségeket, illetve az Egyetem kozalkalmazottainak jogait ¢&s
kotelezettségeit a Kollektiv Szerzddés tartalmazza.

Az Egyetem szamara munkat végzo személyek részére a munkabért, illetményt, egyéb juttatast,
¢s az ehhez kapcsolodd ado-, tarsadalombiztositasi és egyéb, a munkaltatot terheld fizetési
kotelezettségeket — az Aht. elbirasa alapjan — a Kincstar a kozpontositott illetményszamfejtés
utjan végzi.

Az a dolgozo, aki az Egyetem képzési feladataiban és egészségiigyi szolgaltatassal osszefliggd
feladataiban is - munkakdri feladataként - részt vesz, meg kell hatarozni, hogy a teljes munkaido
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mekkora részét kell az oktatoi, illetdleg az egészségiigyi szolgaltatassal 0sszefiiggd feladatokra
forditani. Ilyen foglalkoztatas esetén az egyes tevékenységekre vonatkozoé foglalkoztatasi és
munkaid6-megosztashoz igazodé dijazasi szabalyokat kell alkalmazni.

32.§ A munkaadékat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé

A szocidlis hozzajarulasi adé megallapitdsa a vonatkozd jogszabaly szerint, az ad6 alapjat
képez0 juttatasok figyelembevételével torténik.

A tappénz-hozzdjarulast, az egészségiigyi hozzdjarulast, a korkedvezmény biztositasi jarulékot
a jogszabalyban meghatarozott médon kell elszamolni.

A jarulékok és az ado befizetéséhez sziikséges adatszolgaltatast a Kincstar késziti el a
kozpontositott illetményszamfejtés keretében, és kezdeményezi az Egyetem eldiranyzat-
felhasznalasi szamlajanak megterhelését a fizetendd ado és jarulék vonatkozésdban.

33.§ Miikodés — fenntartas

2A mitkddési-fenntartasi  gazdalkodasi keretek Osszevontan tartalmazzak mindazoknak a
kiadasoknak a fedezetét a nem levonhatdo AFA-val egylitt, amelyek a dologi és a felhalmozasi
kiadasok korébe tartoznak, mint példaul:

o készletbeszerzés,

o szolgaltatasi kiadasok, egyéb dologi kiadasok (AFA, kikiildetés, reprezentacio,

reklam kiadasok stb.),
e kiilonféle koltségvetési befizetések, adok, dijak,
e kamatkiadasok, arfolyamveszteségek,

e cllatottak pénzbeli juttatdsai,
o felyjitasok,

e beruhazasi kiadasok,

o stb.

Az alapfeladatok ellatasdhoz sziikséges anyag, aru, kis értékii (nettd 200 ezer forint egyedi
érték alatti, egy éven tul elhasznalodo) targyi eszkoz, szellemi termék beszerzését és egyéb
beszerzéseket, a kiilonféle szolgaltatisok megrendelését, kozbeszerzési eljarasok
lebonyolitasat kizardlag a Kancellaria végzi, az iligyrendjében meghatdrozottak szerint. A
gazdalkodas sordn a vonatkoz6 jogszabalyok megtartasa mellett kiilondsen torekedni kell arra,
hogy

e areprezentacios kiadasok,

e asajat gépkocsi hasznalat és

e a mobiltelefon hasznalat
miatt felmeriild6 kiadasok — a hatékony gazdalkoddsra vonatkozd kovetelményeknek
megfelel6en — csak a legindokoltabb esetben és a legsziikségesebb mértékben meriiljenek fel.

(3)°* A kozbeszerzések és egyéb beszerzések egyetemi rendjét a Kdzbeszerzési Szabalyzat és

Beszerzési Szabalyzat tartalmazza.
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(4) A hallgatoi pénzbeli juttatasok, illetve a hallgatok altal fizetendd dijak korét €s mértékét,
valamint a hallgatok kartéritési kotelezettségét a Szendtus altal jovahagyott szabalyzatok
tartalmazzak.

(5) A hallgatéi pénzbeli juttatasok kerete terhére a kifizetésta Kancellaria a Hallgat6i Kapcsolatok
¢s Szolgaltatasok Kozpontja rendelkezése alapjan teljesiti.

(6)”° A gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét az Egyetemi iizemeltetésben 1év6
gépjarmiivek hivatali és magancélu hasznalata cimii szabalyzat tartalmazza. A személyi
tulajdonu gépjarmiivek hivatali és munkdba jarassal kapcsolatos szabalyait az Egyetem
Munkaba jaras koltségeinek megtéritése cimii szabalyzat tartalmazza.

(7)°° A kikiildetéssel kapcsolatos szabdlyokat a Kollektiv szerz8dés és a Kiilfoldi kikiildetés
szabalyzata tartalmazza.

(8) A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatinak rendjét a kancellar utasitasban (vagy
korlevélben) hatarozza meg.

34.§ Felhalmozas

(1) °7A felhalmozas:

a) A beruhazas az immaterialis javak megszerzése, targyi eszkozok beszerzése, l1étesitése,
sajat vallalkozasban torténd eldallitdsa, a beszerzett targyi eszkdz iizembe helyezése,
rendeltetésszerli hasznalatbavétele érdekében az iizembe helyezésig, a rendeltetésszert
hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitds, vamkezelés, kozvetités, alapozas,
iizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkdz beszerzéséhez
hozzékapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elokészitést, a lebonyolitast, a biztositast is).
Beruhazas a meglévd targyi eszkdoz bdvitését, rendeltetésének megvaltoztatisat,
atalakitasat, élettartamanak, teljesitOképességének kozvetlen nodvelését eredményezd
tevékenység is, az eldbbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzékapcsolhaté egyéb
tevékenységekkel egyiitt. A beruhdzas fogalmanak értelmezésekor az Ahsz.-ben
meghatéarozott eltéréseket figyelembe kell venni.

b) A felujitas az elhaszndlodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyredllitdsat szolgalo, iddszakonként visszatéré olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki
allapota, teljesitOképessége megkozelitden vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek
mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul €s igy a felujitas potlolagos
raforditasabol a jovoben gazdasagi elonyok szarmaznak. Felujitas a korszerisités is, ha
az a korszerli technika alkalmazasaval a targyi eszk6z egyes részeinek az eredetitdl eltérd
megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkoz lizembiztonsagat, teljesitoképességét,
hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell felgjitani,
amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkoz oly
mértékben elhasznalddott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalodottsag mar
a rendeltetésszerti hasznalatot veszélyezteti. Nem felujitds az elmaradt és felhalmozodo
karbantartas egy idében val6 elvégzése, fiiggetlentil a koltségek nagysagatol.”
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A Dberuhazasi, illetve felujitasi keret eldiranyzata koltségvetési tamogatas, valamint az
Egyetemen erre a célra elkiilonitett, allamhaztartasi szervezettdl kapott felhalmozasi célu
tamogatas, atvett pénz, sajat, illetve azagrar- ésaz egészségiigyitarcak altal erreacélra biztositott
forrasok egyiittes 0sszege.

Az Egyetem épiileteiben, létesitményeiben miiszaki (feljitds, beruhazas) munkakat a
kancellar el6zetes jovahagyasaval lehet végezni.

A beruhdzéasi ¢és a felgjitasi igényeket évenként a Kancellaria felhivasa alapjan kell
bejelenteni.

35.§ Vam-, illeték- és koltségmentesség

Az Egyetemet a Lake-Success-i ¢és mas nemzetkdzi megallapodas hatdlya ald tartozo
tudomanyos és kulturalis targyak importja esetén vam- és illetékmentesség illeti meg. Ez a jog
at nem ruhézhato.

Az 1979. évi 12. torvényerejii rendelettel kihirdetett 1950. november 22-én kelt Lake-
Success-i  megallapodas A., C., D. mellékletében felsorolt konyvek, kiadvanyok,
dokumentumok, oktatasi, tudomanyos és kulturélis jellegli vizudlis vagy auditiv anyagok,
tudomanyos miiszerek ¢€s késziilékek €s azok tartozékai csak akkor vammentesek, ha azokat
kizarolag oktatas, vagy tudomanyos kutatas céljara hozzak be, illetéleg hasznaljak fel, valamint
ha a szarmazasi orszag csatlakozott a Lake-Success-i megallapodashoz.

A vammentesen vamkezelt aru a vamkezeléstdl szamitott 6t éven beliil vdammentességre nem
jogosult intézmény, szervezet részére csak a vam, az illeték és az AFA megfizetése utan
értékesithetd vagy adhato at.

36.§ Azilletékek

Az Egyetemet az Illetékekrdl szolo torvény szerint személyes illetékmentesség (pl.
kozigazgatasi eljaras, birdsagi eljaras), illeti meg.

Az import beszerzésekhez, illetve az ajandékként érkezett forrdsok és targyak véamkeze-
1éséhez, hatdsagi eljarasokhoz, kozokiratok beszerzéséhez, stb. sziikséges illetékmentességi

nyilatkozatot a kancellar adja ki.

37.§ Ado jellegii koltségvetési kapcsolatok

(1) Az Egyetem képviseletében az adohatosag felé a kancellar, vagy az altala meghatalmazott

személy jar el.

(2) Az Egyetem afa levonasi jog tekintetében az aranyositds modszerét nem alkalmazza, a tételes

elkiilonitéssel €1, melynek feltételeit a gazdasagi informatikai rendszer biztositja.

(3) *¥°Az Egyetemen a személyi jovedelemadorol sz6lo tobbszor moédositott 1995, évi CXVIL

torvény (tovabbiakban Szja tv.), valamint az egészségiligyl hozzajarulasardl szolo 1998. évi

% Modositotta a 45/2017. (1. 23.) sz. hatarozat, hatalyos 2017. februar 24-t61
9 Modositotta a 10/2018. (XII.13.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2018. december 14-t51

50



LXVI. torvény (tovabbiakban Eho tv.) eldirasainak betartdsa mellett az egyes juttatasok utani
(Szja tv. 69-71.§, pl. reprezentacid, lizleti ajandék, stb.) adok és jarulékok megallapitasa €s
konyvelése a Kancellarian torténik. A hatalyos jogszabalyok alapjan a személyi juttatasok kiemelt
eléiranyzaton elszamoland6 kiadasokkal kapcsolatos, az allami adohatdsag felé teljesitendd
bevallasi kotelezettség teljesitése — ideértve a szakképzési hozzajarulas bevallasi kotelezettségét
is -, tovabba a bevalldsokon alapuld befizetési kotelezettségek teljesitése kdzpontositottan,
kizar6lag a kincstar altal miikddtetett kozpontositott illetményszamfejtés atjan, illetve az abbol
torténd adatszolgaltatds alapjan torténik. Az allami addhatosag felé teljesitendd bevallasi és
befizetési kotelezettségek kozpontositott teljesitésére a targyhonapot kdvetd honap 20. napjaig
kertil sor.

(4) A kornyezetvédelmi termékdij megallapitasat €s az ahhoz kapcsolddo nyilvantartas(ok) vezetését
a kancellar utasitasban szabalyozza.

38.§ Atutalas

(1) Az atutalasra szol6 fizetési megbizassal az Egyetem megbizza a Magyar Allamkincstart, hogy
a kincstari szamldja terhére meghatdrozott Gsszeget utaljon at a kedvezményezett fizetési
szaml4ja javara.

(2) Az atutalasi megbizas lehet papir alapu, illetve vonali uton benyujtott.

(3) Atutalasi megbizast csak a Magyar Allamkincstarnal bejelentett, rendelkezési joggal megbizott
egyetemi alkalmazott irhat ala.

(4) Az atutalas lehet egyszerti, vagy csoportos.

(5) Az egyszerti utalas az atutalasi megbizas MAK Allampénztari Irodajahoz torténd benyujtasaval
torténik.

(6) A csoportos atutalas esetén az azonos jogcimi, kiilonbozd kedvezményezettek javara szolo
atutalasi megbizasok kotegelve, csoportos forméban nyujthatok be. A csoportos atutaldsi
megbizasokat a fizetési modra kotdtt megallapodasban rogzitett modon és formdban kell
benyujtani.

(7) Az atutalasi megbizasok teljesitése eldtt a Kincstar likviditasi és eldiranyzati fedezetvizsgalatot
végez. A kifizetést csak akkor teljesiti, ha a fedezet rendelkezésre all.

39.§ Beszedési megbizasok

(1) A beszedés lehet:
o felhatalmaz6 levélen alapuld beszedés, valamint
o hataridds beszedés.

(2) %A felhatalmazo levélben az Egyetem a Kincstarnal bejelentett modon engedélyezi a
kedvezményezett szamara beszedési megbizas benyujtasat. A felhatalmaz6 levél benyujtasakor
meg kell adni a kiadasi és bevételi ERA-t vagy ERA és AHT-T azonositot is. A felhatalmazé
levelet a Kincstarhoz bejelentett moédon kell alairni. A befogadott felhatalmazo levelet
igazolasképpen az Allampénztari Iroda nyilvantartasi szammal és alairasaval latja el.
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A hatéridos beszedési megbizassal a kedvezményezett megbizza a fizetési szamlajat vezetd
pénzforgalmi szolgaltatdt, hogy fizetési szamldja javara az Egyetem szamldja terhére
meghatarozott dsszeget szedjen be megallapodas alapjan tortént fizetési kotelezettségvallalés
érvényesitése céljabol.

A kedvezményezett az Egyetem szamara a fizetés teljesitése elleni kifogds megtételére
kifogésolasi hatariddt tiintet fel a hataridds fizetési megbizason. A hataridds beszedési
megbizas benyujtasardl, annak teljesitése elott a Kincstar elézetesen értesiti az Egyetemet, €s a
megbizast az Egyetem rendelkezése szerint teljesiti. Az értesitéshez csatolni kell a hataridos
beszedési megbizas alapjaul szolgalé okmanyokat is.

101A7 Egyetem szamlaja elleni hatarid3s beszedési megbizas esetén az Allampénztari Iroddhoz
be kell nytjtani az Egyetem ¢és a jogosult kozotti megallapodast. A megéllapodasnak
tartalmaznia kell a kiadasi, illetve bevételi ERA-t vagy ERA és AHT-T azonositot.

40.§ Szallitoi szamlak kiegyenlitése

A szallitoi szamldk kiegyenlitését a Kancellaria — szabalyosan utalvanyozott ¢és
teljesitésigazolassal ellatott szamla alapjan — akkor kezdeményezheti, ha a szervezeti egység
altal megjeldlt pénziigyi kozponton a szabad eldiranyzat, valamint az adott tervezési egység
(al)szamléjan a sziikséges fedezet rendelkezésre all.

Ha a szamla 0sszege tobb szervezet, pénziigyi kozpont, vagy tobb forras kozott (vagy ezek
kombinaciojaként) oszlik meg, azta teljesités igazold lapon, vagy a szdmléan kiilon-kiilon kell
feltiintetni.

A Kincstari elszamolési rend atfutasi idejét figyelembe véve, a teljesitésigazoldssal ellatott,
valamennyi jogszabalyi és egyéb eldirasnak megfelelé szamlak hataridore valo kifizetésének
feltétele, hogy azok a szamldkon feltiintetett fizetési hataridé el6tt 5 munkanappal a
Kancellaridhoz beérkezzenek.

A pontatlanul kitoltott, vagy fedezethidnyos szamlat a Kancelldria az érintett szervezeti
egységnek visszakiildi. A szamla késedelmes fizetésébdl szarmazo esetleges késedelmi kamat
az adott szervezeti egységet terheli.

Késedelmi kamat, birsag a koltségvetési tamogatas terhére nem szdmolhat6 el. A késedelmes
fizetés okait a munkahelyi vezetének minden esetben ki kell vizsgélnia.

A szervezeti egységhez beérkez0, fizetési kotelezettséget eredeztetd szamla Kancellariara valo
késedelmes leadasabdl szarmazo anyagi és jogi kovetkezményekért a szervezeti egység
vezetdje feleldsséggel tartozik.

41.§ A bevételek beszedése

Az Egyetem altal nyujtott szolgaltatasokrol és termékértékesitésekrdl szamlat kell kiallitani, a

101 Modositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatdrozat, hatdlyos 2018. december 14-t61
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©)

(1)
2)

3)

(1

2)

(1)

2)

hatalyos szamviteli és adojogszabalyok betartasaval. A kimend szamlak fizetési hatarideje f6
szabaly szerint 15 nap, figyelembe véve az adminisztracios folyamatokat.

Az Egyetem szamlajara befolyt bevételeket a Kancellaria a bevételt megilletdé szervezeti
egység pénziigyi kdzpontjan jovairja.

Az Egyetem szervezeti egységei az egymas szamara végzett szolgaltatasokrél kiilon
megallapodast kotnek. Az elszdmolas modjat, a pénziigyi rendezés technikdjat a
megallapodasban kell rogziteni. A tervezési és szervezeti egységek kozott kotott belsd
megallapodashoz kancellari egyetértés sziikséges.

42.§ Készpénzes fizetés
Készpénzes fizetést csak kivételesen indokolt esetben, korlatozottan lehet teljesiteni.

A hazipénztarba befizetett bevételeket a kiadasok teljesitésére nem lehet felhasznalni, ezeket
naponta be kell fizetni az eldiranyzat-felhasznalasi keretszamlara.

Amennyiben — kis értékii - készpénzes vasarlast elélegez meg a kdzalkalmazott, a kotelezd
elszamolési szabalyok teljesiilése esetén az Egyetem bankszamlara vagy lakcimre utalassal
megtériti.

43.§ Kincstari kartya

Az Egyetem a készpénzkiméld fizetés céljara a kincstari kartya két tipusat veheti igénybe:

a) az intézményi kartyat, amely a készlet- és kis értékii targyi eszk6zok beszerzésére, a nem
rendszeres, kisOsszegli szolgéltatdsok ellenértékének kiegyenlitésére szolgald forint
alapt, kizarolag belfoldon hasznalhat6, elektronikus modon elfogadhato fizetési eszkoz;

b) VIP eziist vagy arany kartyat, amely a vezetd beosztasu, valamint az Egyetem vezetdje
altal kartyahasznalatra feljogositott dolgozdinak reprezentacios és utazasi kiadasai
kiegyenlitésére szolgalo, kiilf6ldon és belfoldon egyarant hasznalhato elektronikus és
hagyomanyos médon is elfogadhato fizetési eszkoz.

A kincstari kartyarendszert tizemeltetd hitelintézet az OTP Bank Nyrt. A kancellar dont a
kartyafedezeti szamldkhoz igényelt kartydk darabszamardl, illetve a kartydkhoz tartozo
limitekr6l, meghatdrozza, hogy mely dolgozét jogositja fel az intézményi és VIP kartya
hasznalatara. A kartyahaszndlatra sz6ld jogosultsagot és kotelezettségeit a kartyabirtokos
munkakori leirdsaban is rogziteni kell.

44.§ Elszamolasi eloleg

102E|szamolasi eléleget a Pénz- és Ertékkezelési Szabdlyzatban meghatarozott esetekben és
feltételekkel lehet kiadni.

103K {ilfoldi kikiildetéshez kapcsolodd eléleg szabélyait a Kiilfoldi Kikiildetések Szabalyzata

102 Médositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatdrozat, hatdlyos 2018. december 14-t61
103 Modositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatdrozat, hatdlyos 2018. december 14-t61
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(1)

2)

tartalmazza.

1040j elszamolasi eléleg igénylése eldtt a korabban felvett eléleggel el kell szamolni, tekintet
nélkil arra, hogy az elszamolési hataridd letelt-e, amennyiben errdl belsd szabalyzat eltéréen
nem rendelkezik.

45.§ 195A vagyonkezelt vagyonnal valé gazdalkodas

196A7 Egyetem részére — az alapitd okiratban szereplé feladatai ellatasidhoz — rendelkezésre
bocsatott, a nemzeti vagyonrdl sz0lo jogszabaly hatalya ala tartozé vagyonelemek esetében
(ingatlan, berendezés, felszerelés, jarmii, egyéb anyagi és immaterialis javak, vagyoni értéki
jog, a tarsasagokban szerzett tulajdoni részesedés, illetve mindazon vagyon, amely a kdzponti
koltségvetésbol, elkiilonitett allami pénzalapbdl, mas forrasokbdl szarmazo pénzeszkozok
felhaszndlasaval vagy atvételével keriilt, vagy keriil az Egyetemhez) az Egyetemnek
vagyonkezeldi joga a hatalyos jogszabalyok szerint tulajdonosi joggyakorloval megkotott
vagyonkezelési szerzédés alapjan keletkezik.

197A vagyonkezelt vagyonnal valé gazdalkodasrdl a tulajdonosi joggyakorld és az Egyetem
kozott 1étrejott vagyonkezelési szerz6dés rendelkezik.

(3)!%® 19A vagyonkezeldi szerzédésben az Egyetem részére biztositott jogokat a kancellar

(4)

)

(6)

(7

®)

gyakorolja.

Az Egyetemet, mint a vagyonkezeldi jog jogosultjat — ha jogszabaly masként nem rendelkezik
—megilletik atulajdonos jogai és terhelik a tulajdonos kotelezettségei azzal, hogya vagyont nem
idegenitheti el, tovabba hasznalati joggal, szolgalommal vagy mas dologi joggal nem terhelheti
meg, biztositékul nem adhatja, valamint a vagyonkezel6i jogot harmadik személyre az (5)
bekezdésben foglalt kivétellel nem ruhazhatja at és nem terhelheti meg.

A kozponti koltségvetési szervek a vagyonkezelésben foglalt jogokat és kotelezettségeket — az
ingatlanokra vonatkoz6 jogok és kotelezettségek kivételével — egymas kozott szerzodéssel
atruhdzhatjak.

Az ingatlanra vonatkoz6 vagyonkezel6i jog megszerzéséhez, a vagyoni értékli jogok
gyakorlasahoz az ingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyzés is sziikséges.

110A7 Egyetem vagyonkezelésében 1évo ingatlanok (ingatlanrészek, helyiségek) hasznalatanak
¢s hasznositasanak elveit a Szenatus hagyja jova.

1A vagyonkezelt vagyont ingyenesen Aatruhazni, téritésmentesen hasznositani vagy
kovetelésrdl lemondani csak a nemzeti vagyongazdalkodast meghatarozo jogszabalyokban
meghatarozott esetekben ¢s modon lehet.

104 Modositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2018. december 14-t6]
105 Modositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2018. december 14-t6]
106 Modositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2018. december 14-t6]
197 Médositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2018. december 14-t6]
108 Modositotta a 39/2016. (XI1.15.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2016. december 16-t6]
109 Modositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatdrozat, hatdlyos 2018. december 14-t61
110 Modositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatdrozat, hatdlyos 2018. december 14-t61
' Modositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatdrozat, hatdlyos 2018. december 14-t61
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(12)

(1

(1)
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3)

12A7 onkéntes teljesitésre torténé felhivason kiviil, a jogszabalyban (a koltségvetési
torvényben) megallapitott értékhatart el nem érd, kisOsszegli kovetelések behajtasarol
intézkedni nem kell.

3 Meghatarozott értékhatar feletti vagyonkezelt vagyont elidegeniteni, a vagyonkezelés, a
vagyonhasznalat, illetve a hasznositds jogat atengedni, azt hasznositani csak a nemzeti
vagyonnal valé gazdalkodasra iranyadd jogszabélyokban (beleértve a felsGoktatasrol szolod
hatalyos jogszabaly vonatkozo rendelkezéseit is) meghatarozott esetekben ¢s mdodon lehet.

114

115
46.§ Sajat vagyon

Az Egyetem sajat vagyonnal rendelkezik az alabbiak szerint:
e Egyetem részére 2012. szeptember 1. elOtt sajat vagyonna mindsitett ingd és ingatlan
vagyon esetében,
e A sajat vagyon tekintetében az Egyetem nem mindsiil allami vagyonkezelonek, ezen
vagyon elidegenitésére az Egyetem Versenyeztetési Szabalyzatdban rogzitettek az
iranyadoak.

47.§ Belso szolgaltatasok

Az Egyetem szolgaltatd szervezetei, illetve mas szervezeti egységei nyujthatnak egymasnak
olyan belsd szolgéltatasokat, amelyeket a kdltségek kdlcsonos atterhelése mellett lehet igénybe
venni.

A raktarbol kivételezett anyagok atlagaron szamitott — AFA-val novelt — értékét kell
megtériteni.

Az egyéb téritési dijak aktualis arképzési szabalyait az Onkoltségszamitasi Szabalyzat hatarozza
meg.

112 Médositotta a 10/2018. (XIL.13.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2018. december 14-t6]
113 Modositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatdrozat, hatdlyos 2018. december 14-t61
114 Térolte a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatdrozat, hatalyos 2018. december 14-t61
5 Térolte a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatdrozat, hatalyos 2018. december 14-t61
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VI. ELLENORZES

48.§ Allamhaztartasi kontrollok rendszere

(1) Az éllamhaztartasi kontrollok célja az allamhdéztartds pénzeszkozeivel és a nemzeti vagyonnal
torténd szabalyszerli, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas, a beszamolasi és
adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszert teljesitésének biztositasa.

(2) Az allamhaztartas kiilsé (torvényhozoi) ellendrzésével kapcsolatos feladatokat az Allami
Szamvevdszek latja el.

(3) Az éllamhaztartds kormanyzati szintli ellendrzése a korményzati ellendrzési szerv, az eurdpai
tamogatasokat auditalo szerv és a kincstar altal valosul meg.

(4) Az allamhéaztartas belsé kontrollrendszere a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszere -
beleértve a belsd ellendrzést - keretében valosul meg.

49.§ A koltségvetési szervek belso kontrollrendszere

(1) A bels6 kontrollrendszer a kockazatok kezelése ¢€s targyilagos bizonyossag megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megvaldsuljanak a
kovetkezd célok:

a) a miikddés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszeriien, gazdasagosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

b) az elszamoléasi kotelezettségeket teljesitsék, és

c¢) megvédjék az erdforrasokat a veszteségektol, karoktdl és nem rendeltetésszerii
hasznalattol.

(2) ' A belsd kontrollrendszer 1étrehozasaért, mitkodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv
vezetdje, azaz a kancellar felelds az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett
madszertani Utmutatok figyelembevételével. A belsd kontrollrendszer mitkddtetésére vonatkozo
eldirasokat a Belsé Kontroll szabalyzat tartalmazza.

50.§ Belso ellenérzés

(1) '"A kancellar kdzvetlen irdnyitasa alatt 4llo fiiggetlenitett Belsé Ellendrzési Onallo Osztaly
feladatait, hataskorét, eljarasi szabalyait a belsd ellendrzésrdl sz616 jogszabalyok és miniszteri
utmutatok tartalmazzak.

(2) A Belsd Ellenérzési Onallo Osztaly a kancellar 4ltal jovahagyott éves munkaterv alapjan végzi
a vizsgalatokat.

51.§ Ellenorzés kezdeményezése

(1) A gazdalkodo szervezeti egységek, illetve az Egyetem barmely kozalkalmazottja névvel
ellatott, irdsos indoklas alapjan célvizsgélat elrendelését kezdeményezheti a kancellarnal.

116 Modositotta a 39/2016. (X11.15.) sz. szenatusi hatdrozat, hatdlyos 2016. december 16-t01
7 Médositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatdrozat, hatdlyos 2018. december 14-t61
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52.§ Vezetoi ellenérzés

(1) A vezetdk kotelezettsége az iranyitasuk ald tartozé egységeknél a vezetdi, illetve a folyamatba
¢épitett ellendrzés rendszeres gyakorlasa és ennek dokumentalasa.

(2) A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a
folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos €s vezetdi ellendrzést (FEUVE), kiilondsen az alabbiak
vonatkozdsaban:
a) a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a tamogatasokkal
valo elszamolés, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),
b) a pénziigyi kihatdsu dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi és
eredményességi szempontil megalapozottsaga,
c) a koltségvetési gazdalkodas soran az eldzetes €s utdlagos pénziigyi ellendrzés, a
pénziigyi dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése,
d) a gazdasagi események elszamolasa (a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleld
konyvvezetés €s beszamolas) kontrollja.

Az a), c) és d) pontjaban felsorolt tevékenységek feladatkori elkiilonitését biztositani kell.

(3) 118

53.§ Ellenorzés tamogatasa

(1) Az egyes feladatok, tevékenységek ellendrzésére feljogositott szervek - megbizdleveliiket
felmutato6 - ellenéreinek munkéjat minden egyetemi alkalmazott koteles segiteni.

18 Hatalyon kiviil helyezte a 39/2016. (X1II.15.) sz. szenatusi hatarozat 2016. december 16-t6l
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VII. KOZERDEKU GAZDALKODASI ADATOK

54.§ Nyilvanossagra hozatal szabalyai

(1) A kozpénzek felhasznaldsanak atlathatova tétele érdekében az informacios onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény rendelkezik a kozérdekii
adatok korérdl és nyilvanossagra hozatal modjardl. A kozérdekbdl nyilvanos gazdasagi adatokat
a Kancelldria honlapjan teszi kozzé.

(2) Egyetem gazdalkodasaval kapcsolatos honlapra feltdltendd kozérdekii adatai, melyek feldltéséért
a kancellaria felelds a kovetkezok:

a)
b)

d)

e)

Eves koltségvetés, szamviteli torvény szerint beszamolo, vagy éves koltségvetés beszamoldja.

Az egyetemnél foglalkoztatottak 1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozd Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetdk €s vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja és
mértéke Gsszesitve.

Az egyetem altal nyujtott, az allamhaztartasrol szolo torvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatds céljara, Osszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond.

19 Az 4llamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az allamhaztartishoz tartozé vagyonnal
torténd gazdalkodassal Osszefiiggd, otmillio forintot eléré vagy azt meghaladé értékii
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositiasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést
koto felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore kotdtt szerzodés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi céli beszerzések
adatai €s a mindsitett adatok, tovabba a Kbt. 9.§ (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések
¢s az azok eredményeként kotott szerzodései adatai kivételével.

A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv
szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd
- egy évnél hosszabb idétartamra kotott - szerzddéseknél az érték kiszamitdsakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzodo féllel kotott azonos targyu szerzédések értékét egybe kell szamitani.
(tivegzseb adatszolgaltatas)

A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok,
palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye).

119 Médositotta a 10/2018. (XI1.13.) sz. szenatusi hatdrozat, hatdlyos 2018. december 14-t81
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f) A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Osszefliggd kifizetésre)
forditott, 6tmillio forintot meghalad¢ kifizetések.

g) Az Eurdpai Uni6o tamogatasaval megvalosulé fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo
szerzodések.

h) A kozbeszerzési informaciok (éves terv, sszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a megkdtott
szerzOdésekrol).

a kozbeszerzési terv, valamint annak modositasai;

in-house beszerzés keretében megkotott szerzodések;

az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos adatok;

a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések;

a szerzOdés teljesitésére vonatkozd adatok (kdzbeszerzési eljarast meginditd
hirdetmény, szerz6dd felek megnevezése, a teljesités szerzddésszeri volt-e, a
szerzOdés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idOpontjat, az ellenszolgéltatas
teljesitésének idopontjat €s a kifizetett ellenszolgaltatas értékét);

éves statisztikai 0sszegzés.

(3) Altalanos kozzétételi lista adattartalmat, frissitési és meg6rzési kotelezettség szabalyait a 2011.
¢évi CXII. torvény melléklete tartalmazza.
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VIII. ZARO RENDELKEZESEK

55.§ Egyéb rendelkezések

(1)'?° Jelen szabalyzatot a Debreceni Egyetem szenatusa a 2015. februar 5. napjan tartott iilésén, a

2)
©)

4
)

9/2015 (I1.05.) szamu hatarozataval fogadta el. A szabélyzat az elfogadéas napjat kovetd napon
1ép hatalyba. A szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a Szenatus 12/2014. (11.06.) szamu
hatarozataval elfogadott, korabban érvényben volt Gazdalkodasi Szabalyzat hatalyat veszti. Az
1dokozben bekovetkezett modositasokat, illetve azok hatdrozatszamat, hatdlyba 1épésének
idejét labjegyzetek jeldlik.

A GSz az SzMSz melléklete.

E szabalyzat hatalybalépését kovetden a korabban kiadott gazdalkodasi jogosultsdgot
szabalyoz6 irasbeli meghatalmazasok jelen szabdlyzat erejénél fogva visszavonasra kertilnek.
Ezt kdvetden a szabalyzattal 6sszhangban a rektor, a kancellar és a gazdasagi vezetoként eljaro
kancellar-helyettes az atruhdzott jogkdrokrdl haladéktalanul rendelkezik.

A GSz folyamatos aktualizalésa a kancellar feladata.

A GSz 10j jogszabalyok megjelenésével, valamint jogszabaly-modositasokkal Osszefliggd
korrekcidjara a Szenatus felhatalmazza a kancellart. A modositasokrdl a kancellar irasban
tajékoztatja a Szenatust.

Debrecen, 2018. december 13.

Prof. Dr. Bacs Zoltan
kancellar

120 Médositotta a 39/2016. (X11.15.) sz. szenatusi hatdrozat, hatdlyos 2016. december 16-t01
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